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SOCIEDADE EDUCACIONAL FORTALEZA LTDA.
FACULDADE EDUFOR

RESOLUCAO N° 01, DE 08 DE MAIO DE 2023.

Dispde sobre o procedimento institucional
para 0 encaminhamento de estudantes da
Faculdade Edufor — SGo Luis dos cursos de nivel
técnico, superior e poés-graduacdo para o
estagio curricular.

O Diretor Geral da EDUFOR, no uso de suas atribuicdes e em conformidade

com o Regimento Interno da instituicdo,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o procedimento institucional para o encaminhamento de
estudantes dos cursos de nivel técnico e superior para o estagio curricular
obrigatério em conformidade com o Catdlogo Nacional de Cursos
Técnicos (CNCT) e com as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) dos cursos

de graduacdo.
Art. 2°. Revoga-se aresolucdo n® 13, de 17 de setembro de 2020.

Art. 3°. Esta resolucdo entra em vigor na data da sua publicacdo.

MALVERIQUE NECKEL
DIRETOR GERAL EDUFOR
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PROCEDIMENTO INSTITUCIONAL PARA ENCAMINHAMENTO DE
ESTUDANTES DE NIVEL TECNICO, GRADUACAO E POS-GRADUACAO AO
ESTAGIO CURRICULAR
(ANEXO A RESOLUCAO - DG N° 01, DE 08 DE MAIO DE 2023)

CAPITULO | - DADOS GERAIS SOBRE O ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 1°. O estagio curricular ou estagio supervisionado obrigatorio é aquele
definido no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e atende o CNCT para 0s cursos
de nivel técnico e as DCN para cursos de graduacdo, sendo observadas as
orientacdes referentes a carga horéaria total, areas de insercdo, supervisdo e

avaliacdo do desempenho do estagiario.

Art. 2°. O Estagio Supervisionado Obrigatério € definido pela Lei Federal n°
11.788 de 25 de setembro de 2008, como um processo de ensino que deve ser
desenvolvido no ambiente de trabalho sob a supervisdo de um profissional da area,
desde que o aluno esteja regularmente matriculado na instituicdo de ensino,
visando o aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a
contextualizacao curricular, cujo objetivo € o desenvolvimento do estudante para a

vida cidada e para o trabalho.

Art. 3°. E obrigacdo da instituicdo de ensino intermediar a celebracdo do termo de
compromisso com entre estudantes e instituicbes concedentes dos estagios
curriculares por meio de convénio a fim de indicar as condi¢bes adequadas para a
realizacdo do estagio e do atendimento a proposta pedagogica do curso, bem

como modalidade da formacgéo escolar do estudante, horario e calendario escolar.

Art. 4°. E responsabilidade da instituicio de ensino avaliar as instalagdes do local
de estagio, indicar um professor orientador para supervisdo das atividades do
estagiario e orientacdo do projeto de estagio, relatério de estagio e socializacao

dos resultados obtidos, por meio de instrumentos proprios emitidos pela
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Coordenacdo de Estagio e Carreiras desta IES, além de definir normas

complementares para a avaliagdo do estagio e dos seus estagiarios.

Art. 5°. Somente serdo encaminhados para estdgio obrigatorio os alunos que
atenderem aos requisitos minimos elencados na Lei Federal n® 11.788/2008, que

dispde sobre as regras de estagio para estudantes.

8§ 1. Além de cumprirem o0 requisito citado no caput do artigo, também sera

necessario atender aos seguintes critérios determinados pela IES, que séo:

| — Estudante que ndo possui pendéncia ou reprovacdo em qualquer um dos
componentes da matriz curricular do seu respectivo curso;

Il — Estudante que possui pendéncia ou reprovacdo, mas encontra-se na condi¢cao
de “cursando” dentro do semestre letivo o (S) respectivo (s) componente (S) ha
Faculdade Edufor, desde que observadas as condi¢cdes minimas para garantia do
processo ensino-aprendizagem e o andamento do respectivo estagio sem prejuizo
dos demais componentes curriculares em curso;

lIl — Estudantes que cumprirem integralmente os requisitos descritos no Manual de

Estagio Supervisionado da Faculdade Edufor.

§ 2. O estudante que desejar cursar as pendéncias académicas no semestre do
estagio curricular devera solicitar o servico de “ajuste de disciplinas” no portal do
aluno, ciente de que havera cobrancas por cada componente extra, incluindo os
valores referentes a reprovacao, quando este for o caso. Este processo sera
analisado via Coordenacgédo de Curso e, se deferido, deve ser obrigatoriamente
acompanhado de parecer do colegiado de curso, comprovando mediante anexo do
plano de trabalho deste regime condicional no referido semestre para garantir o
andamento do calendéario escolar e a qualidade da aprendizagem do estagiario,

sem prejuizo aos demais componentes.

Art. 6°. A formalizacdo do Estagio Curricular somente ocorre mediante a
celebracdo do termo de compromisso entre o estudante, a parte concedente do

estagio e a instituicdo de ensino. Contudo, faz parte do processo de registro do
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estagio supervisionado, para fins de conclusdo do mesmo, a apresentacdo dos

respectivos documentos, construidos em formato padréo estabelecido pela IES e

orientado pelo Supervisor de Estagio:

a) Projeto de Estagio

b) Plano Individual de Estagio

c) Fichas de Frequéncia

d) Relatério de Estagio

e) Socializacdo dos resultados/ experiéncia do estagiario em banner impresso

ou digital
CAPITULO Il - DA MATRICULA NO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 7°. A matricula no estagio curricular deve obedecer aos prazos estabelecidos
no calendario académico da EDUFOR correspondente ao semestre em que 0

aluno estiver matriculado.

8 1. N&o deve haver a prorrogacdo para a inscricdo do discente, quando o estagio

for:

| — Vinculado a Secretaria Municipal de Administracdo Publica (SEMAD) cujo
campo de estégio € o servi¢o publico municipal;

Il — Vinculado a Secretaria Estadual de Saude (SES) cujo campo de estagio € o
servico publico estadual;

Il — Realizado em instituicho publica ou privada, cujas normas e prazos
estabelecidos dependem da concedente (empresa que oferta a vaga de estagio

curricular) e ndo da conveniada (Faculdade Edufor).

8§ 2. O estudante que nao atender aos requisitos do Art. 5°, tera sua matricula em
estagio curricular automaticamente cancelada, cabendo-lhe recurso institucional
guando ele submeter seu plano de adaptacdo junto a Coordenacdo do Curso,

desde que aprovado em Colegiado de Curso.
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§ 3. O discente devera realizar somente um estagio curricular obrigatério por

semestre, conforme o texto do anexo da Resolucao n° 13, de 10 de novembro de

2022, que dispOe sobre a Integralizagéo curricular.

Art. 8°. O plano de adaptacédo é um documento padrao, emitido pela Coordenacéo
de Curso e devidamente assinado pelo coordenador e aluno em duas vias, onde
uma sera do aluno apos a aprovacao do Colegiado de Curso e a outra arquivada

na respectiva coordenacgao, contendo as seguintes informacdes:

| — Dados pessoais do aluno como nome completo, matricula, e-mail institucional,
telefone e enderego completo.

Il — Planejamento do semestre, em dias letivos, contemplando o turno de origem e,
se necessario, adaptacfes de pendéncias académicas em contraturnos, desde que
ofertadas na instituicdo no semestre em vigor;

Il — Campo de estagio, nome do preceptor, endereco do campo de estagio e carga
horaria do campo de estagio.

Paragrafo unico: Ao Colegiado de Curso sera responsabilidade garantir que o
plano de adaptacdo, se aprovado, permite ao estudante, a pontualidade e
assiduidade em todas as atividades académicas e estagio, garantindo-lhe tempo

para deslocamento entre uma atividade e outra, se for o caso.

CAPITULO Il - DA ORIENTACAO E SUPERVISAO DO ESTAGIO
OBRIGATORIO

Art. 9°. Cabe ao professor supervisor do estagio curricular obrigatério as
orientacdes pertinentes ao processo de instrucdo que antecede a entrada do
estudante no campo de estagio, incluindo as orientacdes sobre aquisicdo e
utilizacdo de Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), normas de
biosseguranca, construcdo do projeto de estagio, visitas em campo para
fiscalizac@o continua de todo o processo, elaboracédo do relatorio final de estagio e

socializacao.
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Art. 10°. E de responsabilidade do professor orientador (preceptor) o cumprimento

da carga horaria diaria, semanal, mensal e total do estagio, da seguinte maneira:

| — Registrando na frequéncia dos alunos seus respectivos horarios de entrada e
saida, assinados por cada estagiario sob a sua orientacao;

Il — Acompanhando o estudante no de curso de suas atividades praticas,
devidamente orientadas, respeitando os limites da ética e da profissao;

lll — Fiscalizando e avaliando as atividades desenvolvidas por cada estagiario sob
a sua supervisao;

IV — Comunicando ao professor supervisor, responsavel legal, indicado pelo
Coordenador do Curso, quaisquer situacdes relacionadas ao andamento do
estagio obrigatério;

V — cumprindo e fazendo-se cumprir 0s preceitos contidos no contrato de

prestacdo de servicos do professor orientador.

Paragrafo Unico: E vetado ao professor orientador a utilizacdo de recursos
didaticos como aulas tedricas, trabalhos académicos, relatérios, estudo de artigos,
entre outros, para substituir carga horaria da pratica de estagio obrigatorio,
devendo esta ser cumprida obrigatoriamente de forma presencial no campo

designado para este fim.
CAPITULO IV — DA AVALIACAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 11. Os procedimentos de avaliacdo do estagio sao divididos em quatro etapas
gue compreendem ao projeto de estagio pratica em campo, relatorio de estagio e
socializagdo, cujas notas atribuidas serdo somadas e divididas por 4 (quatro) para

atribuicdo da média final.

Art. 12. Para a obtengdo da média final, o aluno matriculado no Estagio Curricular
Obrigatorio, deve elaborar os documentos citados no art. 6 desta resolucéo,

padronizando da seguinte forma:
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| - Projeto de Estagio: Nesta fase o aluno deve conhecer o ambiente em que

realizard o estagio e sob orientacdo docente, determinar as praticas a serem

desenvolvidas, bem como as competéncias e habilidades a serem adquiridas no

percurso. Como o proprio nome diz, deve o aluno compor um projeto descrevendo

0 que sera desenvolvido no estadgio e quais 0s objetivos dessas praticas.

Minimamente um Projeto deve ter:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

Capa: Contendo o nome da Faculdade, nome do curso, nome do aluno,
titulo ou tema, cidade e ano da entrega do projeto;

Folha de rosto: Com o titulo ou tema, justificativa, nome do supervisor ou
preceptor, cidade e ano da entrega do projeto;

Sumario: ldentificando a organizacdo das secdes e das paginas em que
estdo inseridas;

Folha de Identificacdo do Estagiario. Com nome do aluno, curso, periodo,
namero da matricula, endereco, telefone e e-mail;

Folha de Identificagdo do local de estagio: Devera constar o nome do local
de estagio, endereco, ramo de atividade, telefone, nome completo do
preceptor ou supervisor e telefone do campo de estagio;

Introducdo: Devera conter uma breve descricdo da area de conhecimento
em que o estagio ocorrera e 0s objetivos do estagio;

Carga horéaria e periodo de realizacdo: Indicar a data de inicio e fim do
estagio e a carga horéria total;

Descricdo do o6rgdo, Empresa/Instituicdo: trata-se da descricdo do local
onde o estagio sera realizado, indicando o orientador e supervisor, nome da
empresa/Instituicdo, local de trabalho especifico, tipo e finalidade da
empresa/érgdo, produtos ou servigos oferecidos e etc;

Atividades a serem desenvolvidas: E a descricdo detalhada das atividades
gue se pretende desenvolver na empresa/érgao;

Cronograma a ser desenvolvido.
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Il — Ficha de Avaliacdo Geral: documento preenchido e assinado pelo professor
orientador (preceptor) referente ao desenvolvimento do estudante no campo de
estagio, sendo-lhe atribuida uma nota de O (zero) a 10 (dez);
Il — Ficha de Avaliagcdo de Estagio: documento preenchido e assinado pelo
professor supervisor referente ao desempenho académico do estagiario tendo por
base o seu relatério final de estagio, cuja nota deve ser atribuida de 0 (zero) a 10
(dez);
IV - O relatério final de estdgio € um documento institucional, devidamente
padronizado, podendo ser adaptado as necessidades de cada curso, mas deve

conter em seu conteudo, obrigatoriamente:

a) Estrutura de documentos académicos com base na Associagéo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT): capa, contracapa, folha de rosto, folha de
aprovacao, sumario, dados de identificacdo do estagiario e do campo,
introducdo, descricdo da é&rea do estdgio e atividades a serem
desenvolvidas;

b) Referencial teorico: citacdes e apontamentos sobre as praticas
desenvolvidas, devidamente fundamentadas na literatura cientifica;

c) Evidéncias da pratica no campo, respeitando-se os limites da ética
profissional, ndo expondo organizacfes ou pacientes e sua coletividade;

d) Lista de referéncias.

V — SOCIALIZACAO DOS RESULTADOS / EXPERIENCIA DO ESTAGIARIO:
nota atribuida com base na exposicdo oral dos resultados do estagio
supervisionado, podendo ser individual ou grupo do mesmo campo, e arguicao
apenas individual com base na afericdo dos conhecimentos adquiridos na pratica
de campo e respectivos posicionamentos cientificos citados no relatério individual

do estagiario.
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APENDICE | = MODELO DE FICHA DE FREQUENCIA

Nome do Aluno: CH Total:
Disciplina: CH Sem:
Curso: Periodo:

Nome do Preceptor:

Docente Supervisor:

Unidade
Concedente:

Setores:

Periodo do Estagio:

/ / a / /

Di D
ia ata En

Hora de Hora de Assinatura do (a)

trada Saida Aluno (a)

Assinatura do (a)
Preceptor (a)

Assinatura do (a)
Supervisor (a)

1

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23
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24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

UNIDADE CONCEDENTE ALUNO (A)

PRECEPTOR(A)

SUPERVISOR (A) DOCENTE

OBSERVACOES:

1. Esta frequéncia sera valida apenas com assinatura e carimbo do (a)
preceptor (a), ndo sendo permitidas rasuras ou uso de corretivo.

2. Obrigatoria a assinatura ou rubrica do (a)
aluno (a) nesta ficha de frequéncia.
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APENDICE Il — PLANO INDIVIDUAL DE ESTAGIO

DADOS DO ALUNO

Nome: Matricula:
Curso: E-mail:

DADOS DA PARTE CONCEDENTE
Empresa: CNPJ:

Nome do Supervisor:

Cargo: E-mail:

DADOS DO PROFESSOR ORIENTADOR

Nome:

Departamento:

E-mail:

INFORMACOES DO ESTAGIO

() Estagio Obrigatorio
Definido no projeto pedagdgico do curso, cuja carga | Desenvolvido como atividade opcional, acrescida a
horaria é requisita para aprovacdo e obtencdo de | carga horéaria regular e obrigatoria.

() Estégio N&o-obrigatdério

diploma.
Vigéncia Inicio: Término:
Carga Horaria Diéria: Semanal:
Horario Entrada: Saida:
Valor da Bolsa
OBJETIVO DO ESTAGIO
DESCRIQAO DAS ATIVIDADES
Sao Luis (MA), _ de de
Estagiario
Coordenacéao de Estagio e Carreira Supervisor Docente
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