TUTORIAL - SOLICITAGAO
DE SEGUNDA CHAMADA

Siga O passo a Passo para
solicitar a prova de segunda
chamada.
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1. Acesse o Portal do Aluno (Ensinc)

Cligue no link:
https:;/Mwww.ensinc.com.br/PortalEnsinc/
Aluno/EDUFOR



https://www.ensinc.com.br/PortalEnsinc/Aluno/EDUFOR
https://www.ensinc.com.br/PortalEnsinc/Aluno/EDUFOR
https://www.ensinc.com.br/PortalEnsinc/Aluno/EDUFOR
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2. Insira seus dados
No portal, digite:
e USUArO
e senha
Em seguida, cligue em ENTRAR.

PORTAL DO ALUNO

P1 EDUFOR
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3. No menu lateral, clique em Servicos.

C 2% ensinc.com.br/PortalEnsine/Alung/

ALUNO

8] Academico jpo€ / Noticias ] Lidos

» MANUAL DO AVA

[ ] : Enviade em 07/01/2026
|0 Servicos

@ Processo Seletivo de Monitoria 2026.1 - Edufor
Enviado em 07/01/2026

Financeiro

= B

) Minha
= Biblioteca
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4. Selecione a opcao Novo Servico.

JIEDUFOR / ALUNO

ﬂ Académico tﬂ Solicitados fﬂ Novo Servico

Financeiro

E sibioteca

Minha
= Bibhoteca
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5. Localize a opcao

Na lista de servicos disponivels, encontre e selecione

Segunda Chamada.
Dica: Caso ndo encontre de imediato, utilize a barra de rolagem
para localizar a opcdo.

D b ALUNO e

Eﬁ Soliciiass I’é} N Saaiion

# ALTERACAO DE DATA DE VENCIMENTO

& ALTERAGAD DE RESPOMSAVEL FINANCEIRD
# ANALISE DE DISPENSA DE DISCIPLINA

4 ANTECIPACAO DE MENSALIDADE

# ATESTADO DE MATRICULA

# CANCELAMENTO DE MATRICULA

& CERIMOMIA DO JALECO 2026/2

# COLACAD DE GRAU ESPECIAL

# DECLARAGCAO DE VINCULD

# DECLARACAO PARA IMPOSTO DE REMDA

# EMENTARIO, "CONTEUDO PROGRAMATICD"
& HISTORICO ACADEMICO

# IDENTIDADE DE GENERD E ALTERACAD DE NOME
& INCLUSAD / EXCLUSAO DE DISCIPLINA

A& JUSTIFICATIVA DE FALTA

& LAUDO MEDICO PESSOA COM DEFICIENCIA -PCD
# REAMALISE PARA DISPEMSA DE DISCIPLINA
# REEMBOLSO

# REGIME ESPECIAL DE ESTUDO

# REINGRESSO

& RENOVACAO/ALTERACAD DE CONVENIO

& SEGUNDA CHAMADA

# TRANCAMENTO DE MATRICULA
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6. Preencha a solicitacao

Na tela de solicitacao:

e Informe 0 nome de todas as disciplinas que deseja fazer prova de
segunda chamada;

e Caso seja necessario, cligue em Selecionar Arquivo para anexar o
documento comprobatorio (atestado meédico, boletim de
ocorréncia, declaracao de trabalho ou outro documento previsto
No Regulamento da Instituicao);

e Preencha o campo Descricdo/Justificativa, guando houver.

Importante: A solicitacao deve ser realizada dentro do prazo
previsto no Calendario Académico.

@ OBSERVACAO PARA SOLICITANTE

ORIENTACOES

- A solicitagdo deve ser realizada dentro do prazo previsto no Calendano Académico i
- Infarme o nome de todas as disciphnas para as quais deseja solicitar a prova de segunda chamada,

-Caso solicite isengdo da taxa, anexe um documento que comprove o motive da auséncia, como: Atestado medico; Boletim de ocorréncia
Declaragdo de trabalho; Ou outro documenteo previsto no Regulamento da Instituigdo

n PRRAMET'RUS DO SERVICO [Por favor, preencha os campos abaixo para solicitar o servigo]
INFORME A{S) DISCIPLINA(S) *

ANEXAR O DOCUMENTO. I Selacionar Arquive | €

DESCRICAO/JUSTIFICATIVA (CASO HOUVER)
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7. Leia o Termo de Aceite

Sera exibido o Termo de Aceite referente a taxa
administrativa do servico.

Lela as informacodes apresentadas,

Marque a opcao "Aceito 0s termos expressos acima'
Cligue em Confirmar.

Termo de Aceite

Prezado Aluno

Termo de Aceite - Taxa Administrativa de Servico Académico

0(a) aluno(a) da instituigdo EDUFOR declara, ao tomar conhecimento deste termo,
que estd ciente e aceita a cobranca da Taxa Administrativa de Servico
Académico, conforme as condigdes estabelecidas abaixo:

Objeto da Taxa:

A Taxa Administrativa de Servico Académico destina-se & cobertura dos custos
operacionais relacionados & administraclo académica, incluindo, mas ndo se
limitando, & emissdo de documentos, andlise de solicitagdes e outros servigos
administrativos prestados pela instituicde.

Valor da Taxa:
0 valor da taxa sera de R$50,00 por disciplina, conforme estabelecido no

.

Para imprimir esse documento serd cobrado o valor de RS 50,00.

Aceito o5 termos exXpressos aama

gl Confirmar @ Cancelar
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8. Acompanhe o andamento

Voceé podera acompanhar o status da solicitacao acessando
Servigos > Solicitados.
ApOss a analise da Instituicao:

e Se o documento comprobatorio for aprovado, a solicitacao sera
deferida e nao sera necessario efetuar o pagamento da taxa
administrativa.

e Caso o0 documento Nao seja aprovado (ou Nao seja
apresentado quando exigido), sera disponibilizado um boleto
no valor de R$ 50,00, referente a taxa administrativa para a
realizacao da Prova de Segunda Chamada.

Importante: A solicitagcdo somente serd concluida apods a andlise

da documentacdo e, quando aplicavel, a quitacdo da taxa
administrativa.

tﬂ Solicitados Eﬂ Novo Servigo
Protocolo N® Servico Situagao Valor RS Data
360083 Segunda Chamada Em Andamento RS 50,00 30720261354 = BN
354132 Segunda Chamada Deferido R$ 50,00 oz/07/202615:05 = B | 1N
352647 Justificativa de Falta Em Andamento Q.00 24/06/2026 15:40 E E =
249780 Declaragio de Vinculo Concluida 0,00 16/0320261027 = B =
249778 Atestado de Matncula Concluido 0,00 16/03/2026 10:27 E E E
236142 Migragio de Curso/Turma Indeferido 0,00 20/01/202610:54 = B i
208874 Ceriménia do Jaleco 2025/2 Cancelado R$ 150,00 26/08/20251832 = | B | W
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