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1 APRESENTACAO

A Faculdade Edufor € uma Instituicdo de Ensino Superior (IES) pioneira
em investimentos para garantir recursos humanos qualificados e estrutura
fisica compativel com a formacdo de exceléncia, inserindo na sociedade
profissionais com habilidades e competéncias necessdrias para se
diferenciarem no mercado de trabalho.

A IES tem compromisso firmado com os seus alunos e a comunidade,
no intuito de formar profissionais em uma perspectiva estabelecida nos eixos
empreendedorismo, inovacdo e sustentabilidade. Sendo assim, ndo visa
formar apenas profissionais em diversas dreas, mas cidaddos capazes de
mudar as suas realidades e da comunidade em que se inserem.

A modalidade semipresencial, adotada por nossa instituicdo, estd
alinhada ao novo Marco Regulatério da Educacdo a Distancia (EaD), que
estabelece diretrizes claras para a oferta de cursos nessa modalidade. O
Semipresencial € uma forma de ensino que utiliza a tecnologia como aliada
e intfermedidria para proporcionar uma experiéncia de aprendizagem eficaz
e significativa. Essa modalidade tem como base a interatividade, o
dinamismo e a inovacado, transformando profundamente a educacdo em
Nosso pais e no mundo.

Com o avanco das tecnologias e a crescente demanda por
flexibilidade no ensino, a modalidade Semipresencial tem se consolidado
como uma alternativa poderosa para atender as necessidades de diferentes
perfis de alunos. Ela permite que o processo de aprendizagem seja mais
acessivel, inclusivo e adaptado as realidades de cada estudante, sem
perder a qualidade e o impacto positivo que a educacdo deve
proporcionar.

A modalidade semipresencial, em especial, combina o melhor dos

dois mundos: momentos presenciais que fortalecem a interacdo e o vinculo
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enfre alunos e professores, e momentos a distGncia que oferecem
flexibiidade e autonomia ao estudante.

Nos Ulfimos anos, a procura por essa modalidade de curso tem
crescido significativamente, evidenciando a importdncia de estarmos
preparados para atender a essa demanda com exceléncia. Como
professores, somos pecas-chave nesse processo, utilizando as ferramentas
tecnoldgicas disponiveis para criar experiéncias de aprendizado
enriqguecedoras e transformadoras.

O Manual do(a) Aluno(a) para os cursos de graduacdo
semipresencial da Faculdade Edufor parte da premissa de orientar e
disponibilizar recursos para o conhecimento e cumprimento das normas e
procedimentos institucionais, fortalecendo o compromisso com a oferta de
servicos organizados, com qualidade e éfica profissional que devem ser a

base para o desenvolvimento em todos os seguimentos institucionais na IES.
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2 ORGANIZACAO DO SEMESTRE LETIVO

Seguindo as prerrogativas legais instituidas pelo Ministério da
Educacdo (MEC), e de acordo com a Lei 9394/96 que estabelece as
diretrizes e bases da educacdo nacional o semestre letivo da Edufor tem no
minimo, 100 (cem) dias letivos. Os cursos de graduacdo da EDUFOR s@o
organizados por periodos letivos semestrais, respeitando a carga hordria
minima exigida pelas Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) de cada curso,
bem como os critérios de avaliacdo, atividades prdticas, presenciais e/ou
virtuais, e o cumprimento das atividades de extensdo, conforme a politica
institucional de Curricularizacdo da Extensdo.

A distribuicdo das disciplinas ao longo dos semestres € realizada com
base em uma matriz curricular previamente aprovada e disponibilizada ao
aluno, permitindo um desenvolvimento académico progressivo, articulado e
coerente com o perfil profissional de conclusdo de cada curso. Além disso,
as atividades académicas sdo planejadas de forma a integrar teoria e
pratica, promovendo o desenvolvimento de competéncias técnicas,
cientificas e socioemocionais.

A instituicGo reforca seu compromisso com a transparéncia das
informacodes institucionais, com a qualidade do ensino, e com a formacdo
integral dos seus estudantes, respeitando os principios éticos, democrdaticos
e inclusivos da educacdo superior brasileira.

Informacdes referentes as formas de ingresso, organizacdo de cada
programas dos cursos € demais componentes curriculares, sua duracdo,
procedimentos, requisitos, recursos disponiveis e datas dos processos
seletivos da Faculdade Edufor podem ser obtidos acessando o site da

Faculdade EDUFOR: https://semipresencial.edufor.edu.br/
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3 CURSOS E CURRICULOS

3.1 Tipos de Cursos

A Faculdade Edufor oferece, em conformidade com a legislacdo
vigente e o novo Marco Regulatério da Educacdo a DistGncia (EaD),
estabelecido pelo Decreto n° 12.456/2025 do MEC, cursos na modalidade
semipresencial, combinando momentos presenciais e atividades realizadas
a distdncia, utilizando tecnologias educacionais avancadas para garantir
uma formacdo de exceléncia. Essa abordagem permite maior flexibilidade
e autonomia ao aluno, sem abrir mdo da qualidade académica e do rigor
pedagodgico que caracterizam os cursos da Faculdade Edufor.

Em atendimento a legislacdo pertinente aos de graduacdo, € de
inteira e exclusiva responsabilidade da Edufor a definicdo e arealizacdo dos
curriculos dos cursos em todos os seus aspectos académicos, pedagdgicos

e administrativos.
3.2 Estrutura Curricular

Os curriculos dos cursos sdo constituidos por um conjunto de disciplinas,
regidas ou ndo por sequéncias obrigatdrias de requisitos de matricula, com
carga hordria minima definida na estrutura curricular. A integralizacdo dos
cursos deve atender condicdoes minimas e mdximas ao que se refere ao
tempo, estabelecidos pela legislacdo vigente, condicdes essas que sao
informados na estrutura curricular dos cursos, disponiveis junto
coordenacdo do curso e pelo site da IES.

E de responsabilidade do académico o cumprimento das diretrizes de
integralizacdo curricular, pela sequéncia curricular do curso, das exigéncias
referentes ao processo de matricula e dos demais processos administrativos

e académicos.
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4 PROCESSO DE MATRICULA

A matricula do aluno da Edufor ocorre semestralmente. No primeiro
semestre do proponente a ingresso nos cursos de graduacdo semipresencial
da Edufor, deve ser efetuada a matricula, independentemente da sua forma
de ingresso (vestibular tradicional, Enem, transferéncia interna ou externa,
segunda graduacdo). Esse vinculo do aluno deve ser renovado nos periodos
previstos no calenddrio académico para o respectivo curso, ou seja, deve
ser efetuada a rematricula. Se estiver vinculado em mais de um curso, a

matricula deve ser renovada em cada um deles.
4.1 Periodicidade da Renovagado de Matricula (Rematricula)

IMPORTANTE: Na Faculdade Edufor, o académico deve realizar a

rematricula de acordo com o periodo indicado no calenddrio académico.

A maftricula ou a sua renovacdo sdo efetivadas mediante a
aquisicdo/escolha de disciplinas e/ou atividades académicas. A
matricula deve ser realizada conforme estabelecido neste guia.

4.2 Locais para Realizagdo da Matricula ou Rematricula

A maltricula e a rematricula poderdo ser realizadas presencialmente
no setor comercial/atendimento, localizado na sede da Faculdade Edufor,
OuU por meio dos Nossos canais de comunicacdo online, Esses canais visam
proporcionar um processo dagil, seguro e transparente, especialmente aos
alunos matriculados nos cursos semipresenciais, ou aqueles que residem fora
da sede da IES.

E importante ressaltar que matriculas ndo efetuadas dentro do periodo
estipulado no calenddrio académico do semestre somente serdo permitidas

mediante autorizacdo expressa da Diretoria Executiva da |ES.
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4.3 Primeira Matricula

A primeira maftricula do participante do processo seletivo serd
efetuada a partir da aprovacdo em processo seletivo da Faculdade Edufor
ou andlise da sua documentacdo, quando o ingresso se deu por meio de
transferéncia (interna ou externa) ou segunda graduacdo. Posteriormente,
realiza-se a assinatura do confrato de prestacdo de servicos educacionais
fornecido pela Edufor, a quitacdo da 19 parcela da semestralidade,

juntamente com a entrega dos documentos:

qa) Fotocopia de comprovante de residéncia e renda;
b) Fotocopia do CPF;
C) Fotocopia do RG;

d) Fotocopia do certificado de conclusdo do ensino médio;
e) Fotocopia do histérico do ensino médio;

f) Fotocopia da certiddo de nascimento;

9) Titulo de eleitor e comprovante de votacdo;

h) Reservista (para alunos do sexo masculino).

O historico escolar de Ensino Médio do aluno serd analisado durante o
primeiro ano em que ele estiver vinculado a Edufor. Se o documento
apresentar quaisquer problemas, o aluno serd comunicado para regularizar
sua situacdo académica.

ATENCAO: E de suma importancia a leitura do contrato de prestacdo
de servico e/ou seus aditivos, porque eles legitimam o processo do vinculo,

seja inicial ou a continuidade, nos cursos de graduacdo da Edufor.
4.4 Condicoes para Renovagdo de Matricula (Rematricula)

Para realizar sua rematricula, o académico deve estar quite de seus

compromissos financeiros com a IES, além de que ndo devem existir
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pendéncias documentais junto a secretaria académica. Em caso de débitos
entre ambas as naturezas, o académico ndo ird realizar a sua rematricula.
Neste caso o aluno deverd imediatamente procurar o setor financeiro ou
secretaria académica, a fim de regularizar a sua situacdo.

IMPORTANTE: A Edufor assegura a vaga do aluno em seu curso de
graduacdo até a data limite estabelecida pelo calenddrio académico. Em
ndo cumprimento das obrigacdes no prazo estabelecido, a IES pode
remanejar a vaga naqguele semestre a fim de atender a politica de

preenchimento das vagas existente para cada curso.
4.5 Requisitos Académicos de Matricula e Correquisitos

Os Requisitos Académicos de Matricula sdo condicoes estabelecidas
nos curriculos dos cursos, as quais identificadas as exigéncias para matricular
em uma determinada disciplina ou semestre. Os Correquisitos sao conjuntos
de unidades curriculares ou disciplinas a serem cursadas simultfaneamente
Nno mesmo periodo letivo.

Sempre que surgirem duvidas € necessdrio procurar a gestdo do curso
para sand-las em relacdo ao ajuste de disciplina, estabelecidos na estrutura
curricular do seu curso, assegurando, com isso, melhores condicdes para sua

aprendizagem e para a integralizacdo curricular.
4.6 Procedimentos de Matricula
4.6.1 Preenchimento da Solicitacdo de Matricula

A solicitacdo de matricula deve ser realizada no atendimento da sua
unidade. O académico precisa analisar a grade curricular e a matriz do seu
curso, observando as disciplinas previstas para o seu periodo de referéncia;
verificar os pré-requisitos académicos exigidos para cada componente

curricular, selecionar as furmas com vagas disponiveis, atentando-se aos
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hordrios compativeis com sua rotina e priorizar o cumprimento das disciplinas
obrigatdrias, visando a regularidade de seu percurso formativo.
Quando ocorrer indisponibilidade de vagas nas disciplinas e/ou nos

hordrios que o aluno deseja cursar, este tem as seguintes opcoes:

a) optar por cursar a disciplina desejada em outra turma ou hordrio
ofertado;

b) optar por cursar outra disciplina, verificando a existéncia de vaga e
hordrios ofertados;

c) inscrever-se em uma lista de espera referente a disciplina e/ou hordrio
pretendidos pelo aluno. Essa lista serve para proporcionar uma
oportunidade de matricula, caso outros matriculados desistam da
respectiva disciplina, ou caso a Edufor venha a abrir nova turma dessa
disciplina no hordrio desejado. Porém, ndo deve o aluno entrar em lista
de espera de uma turma se, no mesmo hordrio, j& estiver matriculado

em outra turma.

Observagoes:
e Em caso de duvidas sobre os procedimentos para solicitacdo de
maftricula, o aluno deve consultar o atendimento;
e Alunos bolsistas devem sempre atentar para a renovacdo de bolsas e
descontos junto a Secretaria Geral de Alunos e assegurar-se das

condicoes de renovacdo dela.
4.6.2 Preenchimento de Vagas

O preenchimento das vagas nas furmas ofertadas € realizado de
acordo com a ordem em que os alunos efetivarem as suas matriculas nas

respectivas disciplinas. Para evitar dificuldades em adequar as suas

expectativas de matricula as turmas disponiveis e para obter vaga nas
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turmas pretendidas, recomenda-se que o aluno nao deixe para efetivar sua

matricula nos Ultimos dias do prazo estabelecido no calendario académico.

IMPORTANTE: Caso a inexisténcia de vaga ocasione problemas para o aluno
na integralizacdo do curriculo do seu curso, € recomenddvel que procure a

coordenacdo de curso para orientacdo sobre a melhor forma de proceder.
4.6.3 Aceite da Solicitacdo de Matricula

A aceitacdo da matricula do aluno deve ocorrer a partir do
cumprimento das exigéncias no ato da matricula, a saber: pagamento da
primeira parcela e/ou de débitos anteriores e, quando se tratar da matricula-
vinculo, a assinatura do contrato de prestacdo de servicos educacionais.

A Edufor ndo envia resposta formal as solicitagcoes de matricula,
cabendo exclusivamente ao aluno a responsabilidade sobre o atendimento
de todas as condicdes acima referidas.

A matricula readlizada sem o atendimento das condicdes acima
referidas, acarreta a sua ndo aceitacdo e, consequentemente, a ndo
inclusdo do nome do aluno nas listas de chamada das disciplinas
pretendidas.

Caso o nome do aluno ndo conste na lista de chamada, deve
procurar a Secretaria Académica da EDUFOR para verificar o motivo e
regularizar a sua situacdo. Apenas alunos regularmente matriculados podem

acompanhar as aulas e realizar atividades de avaliacdo.
4.7 Ajustes de Matricula

N&o sdo admitidas solicitacdes de alteracdo de matricula apds o
término do prazo estabelecido no calenddrio académico, no que se refere

a alteracdo de disciplinas, dias, hordrios e de turmas. Encerrado o periodo

de matricula, as turmas ofertadas sdo consolidadas, podendo a Edufor, em
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razdo de aspectos académicos, financeiros e administrativos, dissolver ou

alterar hordarios de realizacdo de algumas turmas.

IMPORTANTE: Nesse caso, podem ser necessdrios acertos de matricula,
hipdtese em que a empresa terceirizada de cobranca entrard em
contato por telefone ou e-mail para comunicar ao aluno a necessidade
de efetuar tais acertos. Portanto, é de fundamental importéncia que o
aluno mantenha seu endereco eletrbnico, telefone e endereco
residencial sempre atualizados, o que pode ser feito diretfamente no
atendimento. Para esse tipo de ajuste de matricula, o aluno deve observar
as orientacoes expedidas pela EDUFOR, podendo dispor de orientacdo
da coordenacdo do seu curso.

4.8 E-mail Institucional

Apds a efetivacdo da matricula, o aluno receberd um e-mail
instifucional (@alunoedufor.edu.br) para fins de acesso o sistema
académico (ex: Portal do aluno-ENSINC/AV) e para processo de
comunicacdo interna.

O e-mail institucional concede aos académicos da Edufor seguranca
e confiabiidade no envio de mensagens institucionais, evitando a
identificacdo delas como spam.

Todos os enderecos de e-mails sdo padronizados com base apenas
no nome do aluno. Para os académicos, o e-mail institucional serd seu nome
completo (separado por ponto e sem caracteres especiais) +
@alunoedufor.edu.br. Para acessar o e-mail institucional, o académico deve

fazer o login e senha no site: www.gmail.com.br

Exemplo:
Nome do aluno: Addo da Silva Goncalves

E-mail institucional: adao.da.siliva.goncalves@alunoedufor.edu.br

IMPORTANTE: Ao receber o e-mail institucional o aluno receberd uma
senha padrdo. E de responsabilidade do aluno alterar sua senha para sua
seguranca.
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5 CURRICULO ACADEMICO

Para que os alunos alcancem a realizacdo e exceléncia profissional, a
estrutura curricular dos cursos de graduacdo semipresencial da Edufor é
organizada de forma a integrar momentos presenciais e atividades a
distGncia, proporcionando uma formacdo baseada em conhecimentos
sistematicos e continuos, valores humanos, cientificos e tecnoldgicos.

Essa abordagem inovadora, alinhada ao novo Marco Regulatério da
Educacdo a Distdncia (EaD), contribui para a formacdo de profissionais
qualificados e preparados para atender as demandas do mercado de
trabalho em um mundo cada vez mais dindmico e digital.

No inicio de cada semestre, a Edufor elabora e divulga amplamente
o calenddrio académico, que contempla todas as datas e prazos
relacionados ¢ vida académica do aluno. No calenddrio, séo informados os
periodos para requerimento de servicos como  trancamentos,
cancelamentos, ajustes de disciplinas, além das datas de atividades
académicas, entrega de projetos, relatdrios, avaliacdes, feriados e férias
letivas. Essa organizacdo visa garantir que os alunos tenham clareza e
planejamento em sua jornada académica, tanto nos momentos presenciais
quanto nas atividades realizadas a distancia.

Os curriculos dos cursos da Edufor sGo constituidos por disciplinas
estruturadas com fins didaticos e organizadas para um desenvolvimento
sistemdtico de acordo com a periodicidade de matricula estabelecida para
o respectivo curso. Dependendo da sua forma de organizacdo e
funcionamento, os cursos da Edufor podem conter as seguintes
modalidades: disciplinas tedricas; disciplinas prdticas ou de aplicacdo;

atividades complementares; estagio supervisionado.
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5.1 Disciplinas

As disciplinas sdo unidades curriculares de cunho tedrico e prdtico que
buscam a promocdo de competéncias (saberes, habilidades e atitudes) em
dreas ou subdreas determinadas, com carga hordria previamente
estabelecida e interligada a construcdo académica do periodo letivo.

Durante a aplicacdo das disciplinas sdo registrados confrole de
frequéncia e diagndsticos de avaliacdo de aprendizagem, com normas
especificas. As aulas ocorrem em sala de aula/laboratdrio ou a partir de
orientacoes especificas de professores.

As disciplinas terdo execucdo de no minimo 10 semanas, divididas em
4 (quatro) blocos, além de outras denominadas livres, que possuem
caracteristicas especiais e generalistas ficando abertas do inicio ao fim do
curso. Para as disciplinas presenciais, poderdo ter atividades Assincronas,

Sincronas e Atividades Presenciais.
5.1.1 Atividades Assincronas

E a afividade de educacdo a disténcia na qual o estudante e o
docente ou outro responsdvel pela atividade formativa estejam em lugares
e tempos diversos. O conteudo € disponibilizado em um Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) para acesso aos conteldos em texto e videos, como
dicas do professor, infogrdfico, recomendacdo de livros para leitura, além
da realizacdo de atividades e féruns.

Para as atividades assincronas das disciplinas, sdo disponibilizados 4
(quatro) mdédulos, com cada um possuindo duas atividades remotas valendo
um ponto cada para a composicdo da AV 1, além da Atividade de Fixacdo.

As afividades das disciplinas no AVA sdo abertas para o aluno de
acordo com o prazo de inicio e encerramento de cada unidade curricular

que constam no calenddrio do semestre vigente.
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5.1.2 Encontros Sincronos

E a atividade de educacéo a disténcia realizada com recursos de
dudio e video, na qual o estudante e o docente ou outro responsdvel pela
atividade formativa estejam em lugares diversos e tfempo coincidente.

Ela pode ser também uma atividade sincrona mediada realizada com
a participacdo de grupo de estudantes por limitados por docente ou
mediador pedagodgico, acontecendo dentro do AVA e com o confrole de

frequéncia obrigatdrio para todos os alunos.

5.1.3 Encontros Presenciais

Os encontros presenciais sdo obrigatdrios durante a execucdo das
unidades curriculares, com data previamente estabelecida no calenddrio
académico do semestre vigente, que ampliam as possibilidades de estudo
do discente, ocorrendo na sede da Faculdade EDUFOR

As aulas ocorrerdo por meio de momentos utilizando materiais como:
textos, videos, féoruns e atividades; e por debates, atividades e estudos
coletivos feitos em sala de aula.

Também tenho as disciplinas hibridas que possuem a carga hordria
tedrica e prdaticas ou de aplicacdo, as quais possuem carga hordria definida

na estrutura curricular.

Exemplo de disciplina hibrida:
DISCIPLINA | CARGA HORARIA | CARGA HORARIA | CARGA HORARIA
TEORICA PRATICA TOTAL

Anatomia 30 horas 30 horas 60 horas

Para as disciplinas hibridas as atividades ocorrerdo de forma presencial

conforme data pré-estabelecida no calenddrio académico, devendo
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contar com a participacdo direta do aluno por intfermédio do docente ou
mediador responsdvel em contribuir para a efetivacdo da relacdo ensino-
aprendizagem. Integram os curriculos dos cursos, quer como obrigatorias,
quer como optativas e devem atender as mesmas exigéncias de frequéncia

discente e diagndstico de avaliacdo docente.
5.2 Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sdo atividades extracurriculares
que podem ser realizadas tanto presencialmente quanto a distncia. Essas
atividades sdo exigéncias legais que complementam os objetivos formativos
e o perfil do curso, contribuindo para a formacdo do aluno, sendo definidas
em normas especificas para cada curso e sujeitas a requisitos e condicoes
estabelecidos para o seu aproveitamento no respectivo curriculo.

O setorresponsavel pelas AC € a Coordenacdo de Extensdo. O aluno
deve procurd-la sempre que ftiver dividas sobre a validade de uma
atividade ja realizada ou que pretende realizar. A submissdo das horas de
atividades complementares deve ser feita exclusivamente via portal do
aluno, onde serd analisada primeiramente pela coordenac¢do de curso e,
posteriormente, pela Coordenacdo de Extensdo e Secretaria Académica,

garantindo a organizacdo e o acompanhamento adequado.
5.3 Estagio Supervisionado

De acordo com o Manual de Estdgio Supervisionado da Faculdade
Edufor, € o conjunto de atividades praticas direcionadas para o aprendizado
e o desenvolvimento de competéncias as respectivas profissdes, realizadas
por discentes em empresas conveniadas sob supervisdo de preceptores,
sejam instituicdes publicas ou privadas.

Também tem como objetivo oferecer ao discente a oportunidade de
se inserir no mercado de trabalho e de desenvolver experiéncias praticas nas

dreas de ensino especificas de cada curso e de acordo com a estrutura
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curricular, tfendo como base os conhecimentos tedricos vistos em sala de
aula, a fim de prepard-lo para o exercicio da profissdo. A EDUFOR oferece
estdgio supervisionado, sendo de responsabilidade do aluno apropriar-se
das informacdes junto a coordenacdo de curso e de estdgio sobre os
procedimentos para a realizacdo desta etapa obrigatdria da graduacdo.

Das Condicoes para Realizacdo do Estagio:

l. O discente esteja regularmente matriculado;
ll. A concedente atenda aos requisitos exigidos pelo curso;
lll. A Faculdade Edufor terd o Supervisor da drea de formacdo profissional
do curso que acompanhard o discente no campo de estagio;
IV. Ndo tenha duracdo inferior ao nUmero de horas prdticas
estabelecidas na estrutura curricular especifica do curso;
V. Acompanhamento direto de um professor orientador, a fim de facilitar
o desempenho do aluno, obedecendo todas as etapas do estdagio;
VI. O aluno iniciard o estdgio, estando inserido no seguro obrigatdrio e
com instrumentos: Termo de Compromisso, Plano de Atividades, fichas

de frequéncia e avaliagcdo devidamente assinados e carimbados.
Estrutura e Etapas para realizacdo do Estagio:

1. Projeto de Estagio: apresentacdo das normas e do campo de estdgio,
determinando quais prdticas serdo desenvolvidas.

2. Prdticas de Estagio: efetividade das acoes.
Relatério de Estagio: relato de quando e como foi desenvolvido o

4. Socializagdo dos Resultados do Estagio: exposicdo dos resultados.

_ @ semipresencialeduforedubr [] (98) 3248-0204



SEMIPRESENCIAL

E’ EDUFOR 20

6 ALTERACOES CURRICULARES

A Faculdade EDUFOR reserva-se o direito de promover alteracoes
curriculares nos cursos de graduacdo, sempre que necessdrio, com o
objetivo de garantir a atualizacdo, a qualidade académica e a aderéncia
as demandas sociais, tecnoldgicas, cientificas e do mundo do frabalho.

Essas alteracdes podem ocorrer em funcdo de: Atfualizacdes nas
Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs); mudanc¢as nas normativas do
Ministério da Educacdo (MEC); evolucdo das dreas de conhecimentfo e
inovacdo tecnoldgica; adequacdes ao mercado profissional e as
necessidades locais e regionais.

As propostas de alteracdo curricular sdo elaboradas e analisadas pelo
NUcleo Docente Estruturante (NDE) e pela Coordenacdo de Curso, que tém
como missdo zelar pela coeréncia pedagodgica e pela qualidade do projeto
formativo. Uma vez aprovadas, as alteracdes passam a infegrar o novo
Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), sendo registradas e homologadas
conforme os tfrémites institucionais e legais.

As alteracdes curriculares ndo impactam negativamente o direito
adquirido dos alunos que jd se encontram matriculados sob uma matriz
anterior. A Faculdade EDUFOR assegura a oferta das disciplinas da matriz
vigente no momento do ingresso do aluno, bem como planos de adaptacdo
ou transicdo curricular, quando necessdrio, respeitando os principios de
razoabilidade e continuidade académica.

Toda e qualguer modificacdo curricular serd amplamente divulgada
aos alunos, por meio dos canais oficiais da instituicdo, garantindo o acesso
as informacodes, orientacdes e apoio necessarios para compreender e se
adaptar, quando aplicdvel, as mudancas implementadas. A EDUFOR
reafirma, com esse compromisso, sua busca constante pela exceléncia
académica, pelo aperfeicoamento institucional e pela formacdo de

profissionais éticos, criticos e preparados para os desafios contemporéneos.
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7 COORDENACAO DE CURSO

A Coordenacdo tem dentro de suas atribuicdes coordenar,
supervisionar e operacionalizar os processos de ensino e aprendizagem do
curso, inclusive as atividades de natureza pratico-profissional, de pesquisa e
de extensdo e execucdo das acdes relacionadas ao Projeto Pedagodgico
do Curso ao Plano de Desenvolvimento Institucional, ao cronograma e ao
calenddrio letivo e das acdes relacionadas a avaliacdo do curso; planejar e
promover a inferacdo enfre estudantes e profissionais da educacdo,
considerando as particularidades dos processos de ensino e aprendizagem;
acompanhar o desempenho académico do corpo discente e acdes de
melhoria dos processos de ensino e aprendizagem.

Cada curso da Edufor tem sua gestdo especifica, a qual tem sua
composicdo efetivada a partir da nomeacdo da Coordenacdo Académica
ou geral da IES. Para a coordenacdo de curso, o académico deve
direcionar seus anseios de natureza académica ou duvidas quanto a
integralizacdo do curriculo do seu curso. Ao mesmo tempo, deve recorrer,
antes da matricula, para obter orientacdo diddatico-pedagdgica que lhe
possibilite realizar, com o mdximo de proveito, o respectivo curso.

A coordenacdo do curso de graduacdo da Edufor pode apresentar
ao aluno as normas vigentes em seu curso: os requisitos de matricula, a
compatibilidade de hordrios, os limites mdximo e minimo para a
integralizacdo curricular estabelecidos para cada periodo letivo e sobre
outras situacdes da vida académica.

Cada coordenacdo possui um hordrio especifico para atendimento
presencial (o discente deve solicitar atendimento no canal do chat

institucional) para esclarecimentos das demandas académicas.
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8 SISTEMA DE AVALIACAO DA FACULDADE EDUFOR

A avadliacdo da aprendizagem obedece a normas especificas,
estabelecidas pelo Regimento Geral da Edufor (disponivel no site:
https://semipresencial.edufor.edu.br/), de acordo com a forma de
organizacdo dos cursos, ou seja, neste caso, por disciplinas.

A avaliacdo do rendimento escolar do aluno é realizada em cada
disciplina ou atividade académica, no decurso do periodo letivo,
abrangendo diferentes acdes ou iniciativas didatico-pedagdgicas, como
exercicios, frabalhos, provas ou outros instrumentos e procedimentos
definidos pelo professor.

A avaliacdo AV1 (Avaliagcdo feita no Ambiente Virtual) terd em cada
disciplina, um conjunto de atividades que valerd até 10,0 (dez) ficando da

seguinte forma:

e 1 (um) ponto para os exercicios que contém 10 questdes objetivas, de
cada modulo totalizando 4 pontos;

e 1 (um) ponto para os desafios, onde o aluno responde uma questdo
discursiva dentro do AVA, de cada mddulo totalizando 4 pontos;

e E 1 (uma) atfividade de fixagdo valendo 2,0 (dois) pontos.

A Avadliacdo presencial tfambém denominada de AV2 deverd ser
previomente agendada obedecendo o periodo determinado pelo
calenddrio académico e valerd até 10,0 (dez), com 8 (oito) questdes ao

todo, composta por:

e 6 (seis) questdes objetivas valendo 1,0 (um) ponto cada uma; e

e 2 (duas) questdes subjetivas valendo 2,0 (dois) pontos cada.
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Para a obtencdo da Nota Final serd utilizado o cdlculo de uma Média

Aritméticas Simples, ficando da seguinte forma:

CALCULO DA NOTA FINAL: NF= (AV1 + AV2) + 2
NF= Nota Final
AV1 = Avadliagao Virtual

AV2 = Avadliagao Presencial

Exemplo da composi¢cao da Nota Final:

Na AV1, o aluno tira nota 6,0 e na AV2, o aluno tira nota 8,0

Obtidas essas duas notas (AV1 e AV2), aplica-se a seguinte formula

para o cdlculo da Nota Final (NF):

(6,0+8,0)=14,0+2=7,0 (aluno aprovado)

OBSERVACOES:

1) A redlizacdo da AV1 e AV2 sem a frequéncia minima obrigatdria
implica nulidade do ato.

2) Se apds a soma das duas avaliacdes e dividindo por 2,0 (AV1 +
AV2/2) o aluno obter a nota menor que 4,0 (quatro), ele estard reprovado
automaticamente, ou seja, ndo terd direito a Exame Final.

3) O aluno terd direito ao EXAME FINAL quando apds a realizacdo da

B1 ou B2, ele obtiver a média entre 4,0 (quatro) e 6,99 (Seis e noventa e nove).

8.1 Aprovagado
O aluno é considerado aprovado numa disciplina ou atividade

académica quando obtiver a NF igual ou superior a 7,0 (sete) @ um minimo

de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia.
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8.2 Prova Final e Reprovagado

O aluno que ndo atingir a Nota Final igual ou superior a 7,0 (sete),
deverd fazer uma nova avaliocdo que contempla todos os contelddos
abordados na AV1 e AV2. Trata-se do Exame Final (EF), avaliacdo constituida
como uma forma de recuperacdo do rendimento ndo alcancado na soma
das duas metades do semestre. Nesse contexto, aplica-se entdo a seguinte
férmula:

(Nota final + Exame final) + 2 = MF

Exemplo:

Na AV1, o aluno tira nota 5,5 e na AV2, o aluno tira nota 4,5

Obtidas as notas da AV1 e AV2 faz o cdlculo da Prova Final:

(5,5+4,5) +2=15,0 (cinco), entdo o aluno ird fazer EXAME FINAL, pois
ficou a Nota Final abaixo de 7,0 (sete).
o aluno faz o EXAME final e obtém a nota 8,0, entdo teremos o seguinte

cdlculo (com base na férmula acima).
(5,0 +8,0)=13,0+ 2 = 6,5 (aluno aprovado no EXAME FINAL)

Neste caso especifico, o aluno é considerado aprovado se obtiver,
apds a aplicacdo da férmula acima, NF igual ou superior a 5,0 (cinco). Caso
contrdrio, estard automaticamente reprovado na disciplina em questdo.

No caso de REPROVACAO DIRETA, a mesma ocorrerd quando apds a
realizacdo da AV1 e AV2 o aluno ndo alcangar a média igual ou superior a
4,0 (quatro).

A reprovacado, seja por falta de frequéncia, seja por insuficiéncia de
nota, implica a repeticdo da respectiva disciplina ou da atividade

académica, ficando o prosseguimento em atividade académica ou
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disciplinas subsequentes condicionada aos requisitos de matricula, previstos

no curriculo do curso.

IMPORTANTE: Ressalta-se que em caso de nulidade de questdo, gabarito de
prova ou ambiguidade de respostas, o docente deve atribuir a pontuacdo

correspondente a questdo nula.

8.3 Comunicacgado de Resultados

As notas NP1 e NP2 serdo entregues para os alunos na semana
sequinte d realizacdo das avaliagcdes. O professor da disciplina tem até 7
(sete) dias ininterruptos para realizar a postagem das notas NP1 e NP2 no
sistema académico da IES, exceto para segunda chamada e exame final,
que devem ser lancadas em até 24 (vinte e quatro) horas apds sua
aplicacdo.

Caso o aluno ndo retire sua avaliacdo com o professor no periodo de
10 dias, o professor ird encaminhar para a coordenacdo do curso e o aluno
tem até o final do semestre para retirar com o professor. Apds o
encerramento do semestre, o aluno deverd solicitar sua prova no portal do

Ensinc (verificar prazo no calenddrio académico).
8.4 Prova de Segunda Chamada

A prova de segunda chamada consiste em conceder uma nova
oportunidade para o académico que ndo realizou a AV1 ou a AV2, sendo
realizadas em periodo disponibilizado no calenddrio académico. Para
realizacdo de tal prova, o aluno deverd ter a frequéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento). A realizagdo da prova de segunda chamada

sem a frequéncia minima obrigatéria implica nulidade do ato.
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Para fazer a prova de segunda chamada, o aluno deverd fazer um
pedido formal, via requerimento, no Portal do aluno, devendo vir anexado
de um pedido com |justfificativa plausivel e documento que justifique a
auséncia na avaliacdo a ser substituida.

Exemplo: Atestado médico.

H& que se destacar que a constituicdo do requerimento garante a
substituicdo da avaliagcdo. Haja vista, s6 serd fornecida substituicdo de
avaliacdo mediante justificativa devidamente documentada.

Observacgoes:

1 - Para a prova de segunda chamada serd contemplado todo o
conteudo do semestre, sendo de responsabilidade do discente se informar
com o professor sobre os conteUdos.

2 - Caso o aluno durante o semestre ndo tenha participado ou feito a
AV1 ou AV2, ele deverd readlizar a prova de segunda chamada, que ird
substituir apenas uma nota, no caso a AV2 (Prova Presencial). Se apds a
realizacdo da prova de segunda chamada o aluno ficar com média maior
ou igual a 4,0 (quatro), ele terd direito a ir para o Prova/Exame final. Caso
contrdrio, o aluno estard reprovado na disciplina.

3 - Caso o aluno durante o semestre tenha participado de
atividades/semindrios que concedam pontuacdo nas AV1 ou AV2, o aluno

receberd essa pontuacdo somada na sua prova de segunda chamada.
8.5 Reoferta

Os Alunos Ingressantes matriculados apds o encerramento da
Disciplina B, a Insfituicdo garantird o acesso a todas as disciplinas do
semestre, inclusive as que ja tiverem sido encerradas no fluxo regular. Os
estudantes deverdo finalizar todas as atividades académicas e avaliacoes
até o Ultimo dia letivo do semestre de ingresso, conforme calenddrio oficial,
e para os alunos que j& tiverem sido reprovados deverdo fazer a solicitacdo

via sistema académico mediante o pagamento de uma taxa.
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9 SISTEMA ACADEMICO ENSINC

A Faculdade EDUFOR utiliza o Sistema Académico ENSINC como
ferramenta oficial de gestdo da vida académica dos estudantes. Por meio
da plataforma, o aluno pode acessar, de forma rapida e segura, uma ampla
variedade de informacdes e servicos essenciais para o acompanhamento
de sua frajetdria educacional.

Principais funcionalidades disponiveis no ENSINC:

e Consulta de notas, frequéncia e histérico escolar;

e Acesso ao calenddrio académico e hordrios de aula;

e Readlizacdo de matricula e rematricula online, quando permitido;

e Solicitacdo de documentos académicos (declaracdes, histdricos,
atestados);

e Acompanhamento das disciplinas cursadas e pendentes;

e Comunicacdo com a coordenacdo de curso e setores administrativos;

e EmissGo de boletos e comprovantes financeiros;

e lLancamento e consulta de atividades avaliativas e materiais de aula,

quando integrado ao AVA.

O acesso ao sistema ENSINC é feito por meio do portal institucional da
Faculdade EDUFOR:

https://www.ensinc.com.br/PortalEnsinc/Aluno/EDUFOR

O aluno deverd utilizar suas credenciais (login e senha pessoadis),
fornecidas no momento da matricula. Em caso de dificuldade de acesso ou
esquecimento de senha, deve procurar o setor de atendimento ou a

coordenacdo do curso para suporte.
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O aluno que desejar solicitar revisdo de nota via ENSINC referente as
avaliagdes AV1, AV2, segunda chamada ou exame final, deverd observar

0s seguintes critérios:

O prazo maximo para solicitacdo € de 10 (dez) dias corridos apods a

data de lancamento oficial da nota no sistema ENSINC;

e Asolicitacdo deve ser feita dentro do semestre letivo vigente, por meio
dos canais institucionais autorizados (plataforma, protocolo eletrénico,
ou presencialmente, conforme orientacdo da secretaria);

e Solicitacdes fora do prazo ou apds o encerramento do semestre ndo
serdo aceitas, independentemente do motivo alegado.

e O pedido de revisdo serd encaminhado a coordenacdo de curso e

ao professor responsdvel pela disciplina, que realizard a andlise

técnica da solicitacdo e emitird parecer fundamentado, mantendo

ou retificando a nota, conforme critérios objetivos de avaliacdo.

E de responsabilidade do estudante acompanhar com frequéncia seu
desempenho académico no sistema ENSINC, inclusive quanto ao
lancamento de notas, frequéncia e registros financeiros. A ndo observancia
dos prazos poderd acarretar na perda de direitos, conforme

regulamentacdes institucionais.
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10 PRATICAS INTERDISCIPLINARES

As Prdticas Interdisciplinares constifuem-se como uma disciplina
obrigatdria em todos os cursos de graduacdo da Faculdade EDUFOR, sendo
desenvolvida com foco na integracdo enfre teoria e prdafica e na
articulacdo enfre diferentes dreas do conhecimento. Seu objetivo é
proporcionar uma vivéncia académica que estimule o trabalho em equipe,
o pensamento critico, a pesquisa aplicada, ainovacdo e a capacidade de
resolver problemas de forma colaborativa, com base em temas fransversais
e atuais.

No inicio de cada semestre o aluno receberd orientacdes acerca de
como fazer o trabalho, além do nome do professor/orientador responsavel e
como se dardo as orientacdes do trabalho.

A nota final da disciplina serd atribuida com base:

e na qualidade técnica e académica do artigo apresentado;
e na participacdo efetiva de cada integrante do grupo;
e nNa enfrega nos prazos estipulados;

e e na apresentacdo publica ou semindrio.

Tratando-se de uma disciplina que ndo é constituida em um dia da
semana ou sala especifica, o aluno deve ficar atento e procurar o seu
professor orientador, bem como a equipe a que faz parte. A avaliagcdo é
Unica e indivisivel, ndo havendo provas tradicionais e caso o aluno ndo
participe da disciplina ou ndo entregue o trabalho final, serd considerado
reprovado e deverd cursar novamente a disciplina no semestre seguinte,
observando as regras de oferta.

O regulamento das Prdaticas Interdisciplinares estd disponibilizado no
site (https://semipresencial.edufor.edu.br) e fique atento/a ao cronograma

e prazos do semestre para essa disciplina.
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11 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) € uma disciplina dos cursos
da Faculdade Edufor, que pode ser obrigatdria se tiver prevista nas Diretrizes
Curriculares Nacionais e no Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) de cada
graduacado.

A disciplina tem cardter prdtico e integrador, e constitui-se como
etapa final do percurso académico do estudante, exigindo a aplicacdo dos
conhecimentos tedricos, metodoldgicos e cientificos desenvolvidos ao longo
da formacgdo. O TCC poderd ser elaborado na forma de monografia ou
artigo cientifico, de acordo com as normas definidas pela coordenacdo do
curso e pelo regulamento institucional vigente.

A producdo do TCC serd acompanhada por um professor orientador,
cuja escolha deve respeitar os critérios estabelecidos no cronograma
académico. A orientacdo € essencial para garantir a qualidade do trabalho,
o rigor cientifico e a adequacdo as normas técnicas da Instituicdo.

Apods concluido, o TCC poderd ser submetido & avaliacdo de uma
banca examinadora, composta por docentes especialistas na drea do
conhecimento abordado e no caso da obrigatoriedade a apresentacdo e
defesa publica serdo etapas obrigatdrias para a aprovacdo na discipling,

conforme previsto no regulamento interno.

IMPORTANTE: Leia na integra o regulamento do TCC disponibilizado no site
(www.edufor.edu.br) e fique atento/a ao cronograma e prazos do semestre
para essa disciplina.
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12 APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Nos cursos da Faculdade Edufor, existem as seguintes modalidades de
aproveitamento de estudos: total ou parcial, e deverd levar em conta a
equivaléncia dos programas e da carga hordria. O aproveitamento de
estudos, em qualguer modalidade, depende de andlise e decisdo
especifica da Coordenacdo de Curso e da Coordenacdo Académica ou
Geral e 56 se efefiva com a entrega do histérico e da ementa das disciplinas

pleiteadas devidamente assinados pela IES de origem.

IMPORTANTE: Para maiores informacdes sobre o APROVEITAMENTO DE
DISCIPLINAS, o aluno deverd acessar a Resolucdo n° 18/2025 que se
encontra disponivel no site da Faculdade Edufor.

12.1 Aproveitamento Regular de Disciplinas/Atividades Académicas

O aproveitamento regular de estudos, regulomentado pelo
Regimento Geral da Edufor, € a aceitacdo e o reconhecimento de
disciplinas cursadas na educacdo superior e a ou das horas
correspondentes, ficando o aluno dispensado de cursar as disciplinas
consideradas equivalentes ou de valor formativo semelhante, ou admitindo
que ele supra disciplinas de sua livre escolha. Desde que seja a disciplina(s)
curricular(es) que o aluno cursou e em que foi aprovado.

Para obter o aproveitamento regular de estudos, o aluno deve solicitar
um Aproveitamento de Estudos pelo portal académico da Edufor (ENSINC),
entregando Histdrico Escolar, contendo o(s) nome(s) da(s) disciplina(s)
cursada(s), os graus ou conceitos finais obtidos, a carga hordria de cada
uma delas e os conteudos programdticos ou documentos comprobatorios
equivalentes. Todos os documentos entregues devem ser originais e oficiais,

assinados e fornecidos pela Instituicdo de origem do requerente, ou copias
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autenticadas. Para disciplinas cursadas na Edufor, basta a solicitagao de
DISPENSA DE DISCIPLINAS.

Para aqueles alunos que ingressarem na Edufor nas modalidades de:
fransferéncia externa, transferéncia inferna ou na condicdo de portador de
diploma de curso superior, 0 aproveitamento de estudos deve ser solicitado
formalmente pelo aluno ao entregar sua documentacdo, quando
necessario e também se aplica no caso de cursos da Edufor que passam por
reformulacdo curricular, enquanto o aluno ainda os estd cursando.

Até receber o resultado do APROVEITAMENTO DE ESTUDOS, o aluno
deverd efetuar sua matricula de acordo com as orientacoes que receber da
Secretaria Académica. As disciplinas curriculares cursadas mais de uma vez
pelo aluno, com aprovacdo, ndo sdo passiveis de duplo aproveitamento.

Ndo serdo aproveitados: Praficas de Extensdo, Estagio Curricular
Obrigatdrio, Prdticas Interdisciplinares, Atividades Complementares e

Trabalho de Conclusdo de Curso.

12.2 Redlizagcdo de Disciplinas em Outro Curso

Por utilizar um sistema académico, a Edufor permite que o aluno possa
realizar disciplinas pertencentes ao curriculo de um curso diferente daquele
em que ingressou e com o qual tem vinculacdo efetiva. O aproveitamento
é automdtico quando hd equivaléncia entre as disciplinas dos cursos.

Para cursar disciplinas de outros cursos, o aluno deve matricular-se no
prazo estabelecido no calenddrio académico, diretamente na Secretaria
Académica da Edufor. No caso de cursar disciplinas que ndo fazem parte
do seu curso, o aluno poderd requerer o aproveitamento delas como
atividade complementar, desde que tal precedente conste no regulamento

de Atividades Complementares do seu Curso.

IMPORTANTE: E de exclusiva responsabilidade do aluno a contratacdo de
disciplinas que ndo infegram o curriculo de seu curso.
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13 CURSO PARALELO E DUPLA HABILITACAO

13.1 Curso Paralelo

Considera-se curso paralelo o vinculo regular do aluno em outro(s)
curso(s) da Edufor, distinto(s) daquele para o qual obteve ingresso, atendidos
os requisitos e as condicdes especificas definidas pela legislacdo vigente e
Regimento Geral da Edufor. Se o aluno desejar fazer um curso paralelo
aguele no qual ingressou, deve enfrar em contato com a Secretaria
Académica e com as Coordenacdes de Cursos para obter mais

informacodes.

13.2 Dupla Habilitagao

O aluno podera solicitar aproveitamento de estudos de um curso para
outro na Edufor, obedecidas as prerrogativas legais. Dessa forma, o aluno
que se formar em um determinado curso, poderd fazer, em seguida, um
outro curso de mesma ou diferente dreaq, solicitando o aproveitamento de
disciplinas entre eles, e, consequentemente, reduzir o tempo minimo de

integraliza¢cdo curricular.

IMPORTANTE: Antes de optar por tal procedimento, o aluno deve sempre
procurar a coordenacdo de curso para obter maiores informacdes e ter
nocdo acerca das vantagens e desvantagens de tal opcdo.
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14 FORMAS DE INTERRUPCAO DE CURSO

Na Edufor, estdo previstas as seguintes hipoteses de interrupcdo do

CUrso:

14.1 Cancelamento de Matricula em Disciplinas

Cancelamento € ainterrupcdo de matricula em disciplinas curriculares
em que o aluno estd matriculado, tornando sem efeito os atos académicos
realizados na disciplina em que o aluno solicitou o cancelamento.

O cancelamento de disciplinas em que o aluno estd matriculado
depende de solicitagao formal, a ser efetuada via Portal do Aluno da Edufor,
e deve observar o prazo definido em calenddrio académico da Faculdade.
As obrigacdes financeiras e os procedimentos administrativos decorrentes de
cancelamento de matricula nos cursos de graduacdo encontram-se no

Regimento Geral da Edufor.

IMPORTANTE: O aluno beneficidrio de qualquer tipo de bolsa ou
financiamento deverd observar as regras de acordo com o contrato
vigente.

14.2 Trancamento de Matricula

O trancamento de matricula € a suspensdo tempordria dos estudos,
com reserva de vaga, que ocorre mediante solicitacdo via Portal do Aluno.
O trancamento tem validade de, no maximo, seis semestres letivos regulares
consecutivos. Apds esse prazo, fica caracterizado o abandono de curso e a
perda do vinculo do aluno com o seu curso.

Nesse caso, o aluno perde o direito d vaga, ficando impossibilitado de
efetuar nova matricula e de solicitar transferéncia interna ou fransferéncia
para outra instituicdo de ensino superior. O retorno do aluno ao quadro
discente da Edufor deve ocorrer denfro do prazo de validade do

trancamento de matricula e se efetiva mediante solicitacdo de reingresso.
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O retorno do aluno ao quadro discente da EDUFOR, apds o prazo de
validade do francamento de matricula, fica resguardado a Instituicdo, que
tem o direito de conceder a readmissdo, mediante a existéncia de vaga
pAra O CUrso.

A solicitagcao de reingresso deve ser efetuada junto ao Atendimento
da Secretaria Académica da Edufor, observados os prazos estabelecidos no
Calenddrio Académico. A concessdo do tfrancamento ou do reingresso estd
condicionada a inexisténcia de quaisquer débitos pendentes de liquidagdo,
sejam de natureza financeira ou académica.

Uma vez concedido o reingresso, para o aluno efetuar a matricula,
deve observar as instrucoes e os procedimentos de matricula contidos neste
guia e no Tutorial de Matricula, disponivel a cada semestre no site

https://semipresencial.edufor.edu.br/.

IMPORTANTE:

a) O reingresso implica, obrigatoriamente, aceitacdo pelo aluno do sistema
curricular e académico e das normas vigentes na ocasido do reingresso,
acarretando, eventualmente, estudo e adaptacdo de curriculo. Neste caso,
o aluno deve consultar a coordenacdo do seu curso para verificar as
adaptacgodes curriculares que, eventualmente, forem necessarias;

b) Se o curso em que o aluno estava matriculado estiver suspenso ou em
extincdo, ndo é concedido o reingresso;

c) O aluno beneficidrio de qualguer tipo de bolsa ou financiamento, deverd
observar as regras de acordo com o contrato em vigor;

d) O aluno que possuir débitos pendentes de liquidacdo, ndo tem a sua
matricula liberada no sistema de atendimento da Secretaria Académica.

14.3 Cancelamento do Curso

O cancelamento é a interrupcdo do vinculo de matricula do aluno e
implica desligamento total do curso e renUncia a vaga. O retorno a Edufor
fica sujeito a realizacdo de novo processo seletivo (vestibular) ou de ingresso

por tfransferéncia de outra instituicdo de ensino superior para a Edufor.
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O aluno deve requerer, formalmente, o afastamento do curso em que
estiver matriculado, considerando o prazo estabelecido em calenddrio
académico. A concessdo do cancelamento e/ou do reingresso esta
condicionada a inexisténcia de quaisquer débitos pendentes de liquidagdo,

sejam de natureza financeira ou académica.

IMPORTANTE: O aluno beneficidrio de qualguer tipo de bolsa ou
financiamento deverd observar as regras de acordo com o confrato
vigente.

14.4 Transferéncia Interna

Transferéncia interna € a mudanca de um curso para outro, dentro da
Edufor. O ingresso no novo curso ocorre medianfe requerimento junto &
Secretaria Académica, estando condicionada ao oferecimento de vagas
para o curso pretendido.

Observagdo: Se vocé é beneficiado por algum programa de
financiamento ou bolsa de estudos, consulte as regras do contrato antes da
solicitacdo de transferéncia. A relacdo de cursos para os quais € possivel a

tfransferéncia interna.
14.5 Transferéncia Externa

A transferéncia externa ¢ a mudanca de um curso da Edufor para o
mesmo curso ou Ndo, de outra instituicdo de Ensino Superior. Informacdoes
sobre requisitos, documentos e procedimentos necessdrios a efetivacdo da
transferéncia externa podem ser obtidas junto ao Atendimento da Secretaria
Académica da Edufor, bem como os prazos estabelecidos para isso no

Calenddrio Académico.
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15 FORMATURA

Para concluir o curso superior de graduagdo, o comparecimento a
colagdo de grau é obrigatério. A colagdo de grau constitui o Ultimo ato
académico do curso e necessita ser cumprida. Pode ser realizada em ato
solene de formatura ou em data especial. As datas de formatura em data
especial sdo determinadas pela Faculdade e ocorrem sempre em periodo
posterior as formaturas solenes.

Para colar grau nos cursos de graduagado, em ato solene de Formatura
ou em data especial, o aluno deve obter aprovacdo em todas as disciplinas
estabelecidas para o seu curso e comprovar o cumprimento de todas as
atividades complementares (conforme exigéncia do curso), necessarias
para cumprir os créditos e a carga hordria prevista para o seu curso, bem
como estar quite com o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes
(ENADE).

No inicio do periodo letivo no qual cumpre as condicdes para concluir
O curso e colar grau, o aluno deve comparecer a Reunido Geral de
Formandos, cuja data é definida em calenddrio académico da Edufor e
amplamente divulgada no meio académico. Nessa reunido, sAo0
transmitidas informacdes relacionadas a solicitacdo de formatura e aos
procedimentos necessdrios para a participacdo no ato solene.

Havendo duvidas sobre o acompanhamento de seu curriculo ou sobre
a formatura, o aluno deve contatar o Atftendimento da Secretaria
Académica.

Em caso de necessidade de complementacdo de documentos
exigidos para a expedicdo e o registro do diploma, o aluno serd
comunicado. A documentacdo deverd ser enfregue com urgéncia no
Atendimento da Secretaria Académica da Faculdade Edufor, sob pena de

prejudicar o processo de registro do seu diploma.
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IMPORTANTE:

a) E de inteira responsabilidade do aluno efetuar a atualizacdo de suas
informacdes pessoais perante a Edufor;

b) Se o aluno de curso de graduagao pretende colar grau no ano letivo
em curso, deve verificar se 0 seu curso estd enfre os que exigem a realizacdo
do ENADE.

O aluno deve consultar o seu nome na lista de inscritos disponivel no
site da Edufor. Caso ndo conste, deve solicitar a inclusdo de seu nome para
esse exame no Atendimento da Secretaria Académica Edufor. O aluno deve
levar em conta que a periodicidade de aplicagao do ENADE aos estudantes
de cada curso de graduagado é trienal.

c) O aluno em situacdo irregular nas edicdes anteriores do ENADE ndo
poderd colar grau enquanto ndo regularizar a sua situacdo, participando do
ENADE.

d) O ndo comparecimento a colacdo de grau no dia agendado
implica a anulacdo de todo o processo, devendo o aluno solicitar colacdo

de grau especial, pagando as taxas referentes a esse servico.
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16 DIPLOMA

Para obter o diploma de graduagdo, o aluno deve:
a) colar grau;
b) ter realizado o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes —

ENADE, caso o respectivo curso o exija e o aluno esteja habilitado.
16.1 Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - ENADE

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE) € um
componente essencial do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo
Superior (SINAES), insfituido pela Lei n° 10.861, de 14 de abril de 2004, e
regulamentado pela Portaria Normativa MEC n° 40/2007, com as alteracdes
da Portaric  Normativa MEC n° 23/2010 e demais normativas
complementares.

O ENADE tem como objetivo principal avaliar o rendimento dos
estudantes dos cursos de graduacdo em relacdo ao desenvolvimento de
competéncias e habilidades necessdrias a formacdo profissional. A
aplicacdo da prova ocorre anualmente, conforme o calenddrio divulgado
pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
(INEP/MEC), sendo que a periodicidade para cada curso € trienal, de
acordo com o ciclo avaliativo estabelecido pelo MEC.

Sdo convocados para a realizacdo do ENADE:

« Estudantes ingressantes, que tenham concluido entre 0% e 25% da
carga hordria minima do curso;

« Estudantes concluintes, que tenham integralizado 75% (tecndlogos)
80% (bacharel e licenciatura) ou mais da carga hordria minima do
curso, ou que tenham condicdes académicas de colar grau até o final

do ano de aplicacdo do exame.
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A participacdo no ENADE é€ obrigatdria para os estudantes concluintes
e a ndo readlizacdo do exame, implicard em pendéncia no registro de
conclusdo do curso, impedindo a emissdo do historico escolar, diploma e
colacdo de grau. A situacdo do estudante (realizacdo ou dispensa) deve
constar obrigatoriamente no histérico escolar.

A Faculdade Edufor, por meio de sua Coordenacdo de Curso e da, é
responsavel por: Informar e orientar os estudantes sobre o exame; cadastrar
os estudantes habilitados; acompanhar os prazos do edital do ENADE e
divulgar todas as instrucdes oficiais; e apoiar os alunos nas etapas de
inscricdo. E dever do estudante acompanhar os comunicados institucionais,
cumprir os prazos definidos pelo INEP/MEC, preencher obrigatoriamente o
Questiondrio do Estudante (de cardter avaliativo e obrigatério) e
comparecer ao exame na data e local indicados.

A participacdo efetiva no ENADE ndo apenas garante a regularidade
académica, como também conftribui significativamente para a avaliagcdo
da qualidade do curso e da Instituicdo de Ensino, refletindo na reputacdo

do diploma e no reconhecimento do mercado

IMPORTANTE: Verifique se o seu curso exige a realizacdo do ENADE antes de
se formar. Caso o seu curso exija, vocé precisard realizar a prova para obter
o diploma. A inscricdo é realizada diretamente pela Edufor, cabendo ao
aluno verificar a sua inscricdo. Para mais informacdes o aluno deve contatar
a coordenacdo do curso, devendo realizar a prova do ENADE tantas vezes
quantas for inscrito.

16.2 Diploma de Conclusao de Curso Superior

Assim que concluir todos os requisitos curriculares para o seu curso e
proceder a colacdo de grau, o aluno deverd aguardar a emissdo do

Diploma pela Faculdade Edufor.

IMPORTANTE: O diploma dos cursos de graduacdo da Faculdade Edufor,
conforme as prerrogativas legais do Ministério da Educacgdo, é expedido por
uma IES registradora, assim os prazos para tal expedicdo dependem
exclusivamente dos processos naquela instituicdo de ensino superior.
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17 VALORES E FORMAS DE PAGAMENTO DOS
CURSOS

Na Edufor, os cursos sdo precificados tfendo como base no valor do
crédito financeiro e possuem formas de pagamento diferenciadas, de
acordo com sua natureza, forma de organizacdo académica e regime de
funcionamento. O valor do crédito financeiro dos cursos de graduacdo é
fixado pelo Conselho Superior da [ES e lancado em edital especifico,
amplamente divulgado nos meios académicos, com os valores dos créeditos
correspondentes a cada curso em todos os semestres letivos. O indice de
reqjuste do crédito financeiro de cada curso e a periodicidade desse
reqgjuste sdo definidos em conformidade com a legislacdo vigente e com

base no orcamento da Edufor.
17.1 Pagamento da Semestralidade

O aluno pode pagar a semestralidade de duas formas: a vista ou

parcelada.
17.1.1 Pagamento a Vista

No pagamento a vista, o aluno quita o valor total correspondente as
disciplinas com validade para o respectivo periodo letivo e curso requeridas
por ocasido da matricula.

A opcdo pelo pagamento a vista deve ser requerida pelo aluno no ato
da respectiva matricula e vale para todas as disciplinas com validade no
respectivo periodo letivo e curso para qual se matriculou e solicitou o
pagamento a vista. Eventuais complementacdes de matricula seguem a

mesma opcdo de pagamento solicitada anteriormente.
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Se o aluno efetuar complementacdes de matricula apds o periodo
regular desta, deve pagar, no ato e integralmente, o valor correspondente
as disciplinas em que estiver se matriculando. No pagamento & vista, é
concedido um desconto, em percentual a ser definido semestralmente pela
Diretoria Administrativa Financeira da Edufor, aplicado somente sobre os
valores pagos diretamente pelo aluno a Edufor, ndo abrangendo valores
creditados na conta dele junto a Edufor, a titulo de bolsas, descontos,

gratuidades e/ou financiamentos.

IMPORTANTE: A data do vencimento do pagamento & vista € a mesma data
do vencimento da primeira parcela da semestralidade, fixada no
Calenddrio Académico.

17.1.2 Pagamento Parcelado

Através do pagamento parcelado, a Edufor facilita o pagamento da
semestralidade em 6 (seis) parcelas mensais e consecutivas. A data de
vencimento das parcelas é fixada pela Diretoria Administrativa Financeira da
Edufor, nGo sendo passivel de alteracdo. A opcdo pelo pagamento
parcelado vale para todas as disciplinas com validade no respectivo
periodo letivo e curso em que o aluno se matricular. Eventuais
complementacdes de matricula seguem a mesma opcdo de pagamento
solicitada anteriormente.

E importante saber os seguintes pontos:

e Se o auno optar pelo pagamento parcelado efetuar
complementacdes de matricula apds o periodo regular desta, deve
pagar, no ato e integralmente, o valor das parcelas j& vencidas,
correspondentes as disciplinas em que estiver matriculado e/ou se
matriculando, bem como as parcelas acordadas.

e Para efetuar pagamento de parcelas vencidas que j& decorreram o
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prazo de pagamento bancdrio, o aluno deverd se dirigir ao setor
financeiro e negociagcdo da Edufor para imprimir o respectivo boleto
vinculado d respectiva parcela.

e O aluno que possuir quaisquer débitos financeiros, pendentes de
liguidacdo, ndo poderd efetivar a sua rematricula de forma online,
devendo dirigir-se ao setor financeiro da Edufor para negociar deus
débitos.

e Em casos excepcionais analisados pela EDUFOR, a matricula pode ser
liberada, o que ndo isenta o aluno do pagamento de débitos
pendentes de liquidacdo.

e A IESreserva-se o direito de ndo aceitar a matricula do aluno que ndo
efetivar o pagamento do valor correspondente a primeira parcela, ou
do aluno que possuir débitos pendentes de liquidacdo.

e O aluno beneficiado financiamento, bolsa de estudo ou gratuidade,
em caso de duvida ou divergéncia nos boletos, deve procurar o setor
financeiro da Edufor a fim de regularizar sua situacdo.

e Caso o pagamento da primeira parcela seja inferior ao valor
contratado na respectiva matricula, o aluno terd toda a matricula
excluida.

e O aluno éresponsdvel pela observancia das datas de vencimento das
parcelas. Caso ndo realize o pagamento da mensalidade nas datas
de vencimento, é considerado, para todos os efeitos, em débito.

e Valores ndo pagos na data de vencimento sdo acrescidos de multa e
juros de mora de acordo com Edital de mensalidades.

e Parcelas vencidas hd mais de 30 dias ficam sujeitas G cobranca
extrajudicial, que pode ser realizada por intermédio de escritério de

cobranca, com acréscimo de despesas inerentes a mora.

Havendo atfraso no pagamento das mensalidades superior a 90
(noventa) dias, a Edufor poderd negativar o aluno em cadastros ou servicos
legalmente constituidos e destinados a protecdo de crédito, ou efetuar

cobranca judicial.
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18 MODALIDADES DE FINANCIAMENTO

Atualmente, a Instifuicdo mantém convénios com agentes
financiadores que oferecem condicoes facilitadas de pagamento das
mensalidades, por meio de financiamentos totais ou parciais, conforme
andlise de perfil e critérios estabelecidos por cada programa.

O(a) estudante interessado(a) em obter financiamento pode: Acessar
o site oficial da EDUFOR (www.edufor.edu.br), na secdo destinada ao Apoio
ao Estudante, para consultar as opcdes de financiamento disponiveis;
procurar presencialmente ou por contato eletrénico a Coordenacdo de
Apoio ao Estudante — CAE, responsdavel por orientar e prestar suporte aos
alunos sobre as modalidades de financiamento e suas exigéncias; Entrar
diretamente em contato com os agentes financiadores para obter
informacdes atualizadas sobre os critérios de elegibilidade, etapas do
processo de adesdo, documentacdo necessdria, prazos e cldusulas
contratuais.

A EDUFOR é conveniada ao programa Educa Mais Brasil, um dos
maiores programas privados de concessdo de bolsas e financiamentos do

pais. Para aderir a essa modalidade, o(a) futuro(a) discente deve: Acessar o

site oficial do programa (www.educamaisbrasil.com.br); realizar a inscricdo,
informando os dados pessoais e o curso de interesse; aguardar a andlise da
solicitacdo por parte do agente financiador; e em caso de aprovacdo,
seguir rigorosamente as etapas e prazos estabelecidos pelo programa,
inclusive a leitura atenta e a aceitacdo do contrato, cujas cldusulas regem
os direitos e deveres do estudante.

E de responsabilidade do(a) estudante acompanhar as datas e prazos
de inscricdo de cada programa, os quais sdo fixados pelas respectivas
instituicées financiadoras. A EDUFOR contribui com a divulgacdo desses
periodos por meio de seu site oficial, redes sociais institucionais e quadros de

AvisO NO CamMpus.
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19 BIBLIOTECA

A Biblioteca da Faculdade Edufor € um espaco académico essencial
de apoio ao ensino, a pesquisa e a extensdo, oferecendo um acervo
atualizado e diversificado, voltado as dreas de conhecimento dos cursos
ofertados pela Instituicdo.

Seu acervo contempla livros, periddicos, obras de referéncia,
materiais multimidia e publicagdes técnicas, organizados para atender ds
demandas curriculares e proporcionar suporte ao desenvolvimento das
atividades académicas dos estudantes, docentes e colaboradores. A
consulta ao acervo, bem como 0s servicos de reserva, renovag¢do e
verificagdo de disponibilidade de titulos, pode ser realizada por meio dos
microcomputadores disponiveis no espaco da Biblioteca ou de forma
remota, por meio do site institucional da Biblioteca, acessivel 24 horas por
dia.

A Biblioteca disponibiliza também um ambiente fisico adequado para
leitura, estudo individual ou em grupo, com espacos climatizados, rede Wi-Fi
e suporte técnico da equipe de bibliotecdrios.

O servico de empréstimo domiciliar de obras fisicas € exclusivo para a
comunidade académica da Faculdade Edufor, mediante apresentacdo da
identificacdo institucional (carteirinha ou matricula ativa no sistema)).

Cada aluno poderd redlizar o empréstimo de até 03 (irés) livros
simultaneamente, pelo prazo mdéximo de 07 (sete) dias corridos, podendo
ser renovado conforme a politica de uso vigente, desde que a obra ndo
esteja reservada por outro usudrio. O ndo cumprimento do prazo de
devolucdo acarretard a aplicacdo de multa por permanéncia, calculada
por dia de atraso e por item emprestado, até a efetiva devolucdo do(s)
material(is).

O aluno que estiver em débito com a Biblioteca, seja por atraso na

devolucdo ou por dano/perda de material, ficard impedido de realizar
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novos empréstimos e/ou renovar matriculas, até a regularizacdo da
pendéncia.

E de responsabilidade do aluno:

« Verificar as datas de vencimento de seus empréstimos;

e Readlizar as renovacdes dentro do prazo estipulado;

e Zelar pela conservacdo do material emprestado;

o Comunicar imediatamente qualquer perda ou dano a obra;

e Respeitar as normas internas de uso do espaco da Biblioteca.

A Biblioteca funciona em hordrio compativel com as atividades
académicas e disponibiliza canais de atendimento para esclarecimento de
duvidas, orientagcdes quanto a normalizacdo de trabalhos académicos

(como o uso das normas da ABNT) e suporte para pesquisas bibliogrdficas.

IMPORTANTE: Para fter acesso a biblioteca virtual da EDUFOR, o aluno deve

estar com seu cadastro/login Ensinc funcionando adequadamente.
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20 NORMAS DE CONDUTA E REGIME DISCIPLINAR

A Edufor propugna por um conjunto de principios éticos e orientacdoes
para a vida académica, direcionados a manter padrdes de respeito e boa
convivéncia, necessdrios d qualidade de ensino e aprendizagem, que
devem ser observados pelo aluno. Dessa forma, o ato de vinculo ou
matricula do aluno em um curso de graduacdo, constitui-se em
compromisso, formal e explicito, de respeito a esses principios, orientacdoes e

normas estabelecidas pelos érgdos competentes da Faculdade.

IMPORTANTE: Aos alunos calouros € fornecida uma semana de ambientacdo
académica, na qual sdo prestadas todas as informacdes referentes ao uso

da biblioteca, bem como das normas de convivéncia no local.

20.1 Normas e Orientagoes de Conduta

E importante que o aluno observe que:

a) sdo exigéncias da Edufor a pontualidade e a assiduidade as aulas
e as atividades nas quais ele se matriculou;

b) a foler@ncia para o aluno ingressar em sala de aula é de 20 (vinte)
minutos. Fica a critério do professor a permissdo para a entrada apds esse
periodo. Em dias de prova, o limite para a entrada &, em qualgquer hipdtese,
a saida do primeiro aluno;

c) o aluno deve aguardar seu professor até 30 (trinta) minutos apds a
hora do inicio da aula. Se o professor ndo comparecer durante esse lapso
temporal, o aluno deve dirigir-se, com seus colegas a Coordenacdo de
Curso, a fim de registrar a sua presenca e receber outras orientacdes acerca

de reposicdo da aula e/ou conteldo;
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d) a atitude correta em aula e o siléncio no recinto da Universidade
(corredores e galerias), durante o periodo das aulas, sGo condicdes para o
melhor aproveitamento dos estudos e a boa convivéncia académica;

e) testes, verificacoes e avaliagoes (bimesirais) e frequéncias
realizadas, sem autorizacdo pela coordenacdo do curso, sdo consideradas

nulas.

20.2 Principios e Normas do Regime Disciplinar

Os principios, normas, procedimentos e sancdoes relativas ao Regime
Disciplinar foram estabelecidos pelo Conselho Superior da Edufor e fazem
parte do Regimento Geral da Faculdade. Neste Regimento, sdo
identificadas as transgressdes passiveis de aplicacdo de sancodes
disciplinares:

Atos que impedem ou prejudicam a harmonia entre membros da
comunidade universitaria;

Atos que evidenciam irresponsabilidade no uso da liberdade individual
e pratica de atos ilicitos e ilegais;

Atos que manifestam, incitam ou concretizam animosidades,
sectarismos ou discriminacdo de cardater étnico-racial, religioso, filosdfico-
ideoldgico, politico, de género, de orientacdo sexual ou de outra ordem;

Atos que impedem ou prejudicam o exercicio das funcoes
pedagodgicas, cientificas e administrativas da Edufor e de seus integrantes;

Atos que atentam contfra a dignidade e integridade fisica, moral,
profissional e patrimonial de pessoas, no dmbito de jurisdicdo da Edufor;

Atos que atentam contra o patriménio moral, cienfifico, cultural e

material da Edufor ou contra seus acervos.

IMPORTANTE: As sancgodes aplicdveis as infracdes acima, previstas no
Regimento Geral, sdo: adverténcia verbal e/ou escrita, suspensao ou
desligamento, de acordo com a natureza e gravidade dos atos praticados.
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20.3 Fraude Escolar

No caso de fraude escolar, ou seja, utilizacdo de meios ilicitos e
fraudulentos em avaliacdes, provas, verificacdes, trabalhos escolares,
monografias e trabalhos finais de curso, além das sancdes acima descritas,

serd atribuido zero a nota ou conceito ao qual se refere a atividade.
20.3.1 Fraude em Documentacdo de Conclusdo de Ensino Médio

Toda a documentacdo que o aluno entrega por ocasido da primeira
matricula na Edufor passa por um processo de verificacdo de autenticidade.
Caso haja comprovacdo de que os documentos entregues sdo irregulares
ou falsos, todos os atos escolares sdo declarados nulos, ficando o aluno

sujeito as penalidades previstas em lei e nas normas intfernas da Faculdade.
20.3.2 Substancias Psicoativas

Nenhuma atividade laboral ou académica pode ser executada sob
efeito de subst@ncias psicoativas, exceto sob prescricGo médica. A
constatacdo de situacdes de uso ou de dependéncia fora das condicdes
ora estabelecidas pode ser comunicada a Direcdo Executiva da Edufor que
adota as medidas cabiveis. O aluno pode obter orientacdo e atendimento
quanto as substéncias psicoativas junto ao NUcleo de Atendimento

Psicopedagdgico da Edufor.
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21 DOS DIREITOS DE PROPRIEDADE INTELECTUAL
DECORRENTES DE TRABALHOS ACADEMICOS
DESENVOLVIDOS PELO ALUNO

Durante o desenvolvimento das atividades académicas na Faculdade
Edufor, os alunos poderdo produzir obras intelectuais, cientificas,
tecnoldgicas ou artisticas que envolvam criacdes passiveis de protecdo
juridica. Tais producdes podem incluir, mas ndo se limitam a: Trabalhos
académicos, projetos de extensdo e iniciacdo cientifica; Invencdes técnicas
ou funcionais, modelos de utilidade e desenhos industriais; Obras autorais
protegidas pela Lei de Direitos Autorais (Lei n°® 9.610/1998), como textos,
imagens, videos, apresentacdes e producdes audiovisuais; Produtos ou
processos passiveis de patente, conforme a Lei da Propriedade Industrial (Lei
n° 9.279/1996); e Materiais produzidos em coautoria com docentes,
orientadores ou pesquisadores vinculados a Instituicdo.

Os direitos de propriedade intelectual sobre essas producodes, quando
decorrentes de atividades realizadas no dmbito da Faculdade Edufor, serdo
compartilhados entre o aluno e a Instituicdo, salvo estipulacdo contratual
em contrdrio, conforme os principios da Lei de Inovacdo (Lei n® 10.973/2004,
art. 13 e seguintes). Ambas as partes poderdo fazer uso da obra conjunta de
forma isolada ou colaborativa, respeitadas as normas legais aplicAveis e os
direitos morais do autor.

Desde j&, o aluno autoriza, a utilizacdo gratuita, ndo exclusiva e por
tempo indeterminado, pela Faculdade Edufor, das producdes académicas
e cientificas por ele desenvolvidas no contexto das atividades institucionais,
para fins exclusivamente académicos, didatico-pedagdgicos, cientificos e
institucionais, inclusive para divulgacdo em eventos, congressos, repositorios
académicos e materiais de promocdo institucional, sem que isso implique

em qualquer tipo de énus ou contraprestacdo.
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22 DA POLITICA DE PROTECAO DE DADOS E
INFORMACOES SOBRE O ALUNO

A Faculdade Edufor assegura o sigilo, a privacidade e a seguranca das
informacgdes pessoais, académicas e sensiveis de seus alunos, observando
infegralmente os dispositivos legais da Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil de 1988, especialmente os incisos X e Xll do art. 5°, e os principios e
normas estabelecidos na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD -
Lei n® 13.709/2018).

Somente serdo fornecidos documentos, dados e quaisquer

informacdes relativas a vida académica ou pessoal do(a) aluno(a):

e Ao proprio estudante, devidamente identificado;
e A fterceiros formalmente autorizados, mediante procuracdo com

poderes especificos, com firma reconhecida em cartoério.

A apresentacdo de procuracdo com poderes genéricos, incompletos
ou sem reconhecimento de firma ndo serd aceita para acesso a
informacdes protegidas por sigilo.

A coleta, o armazenamento, o uso, a atualizacdo e o eventual

compartiihamento de dados pessoais do aluno tém por finalidade exclusiva:

e A execucdo de procedimentos académicos e administrativos
essenciais a prestacdo dos servicos educacionais;

e O cumprimento de obrigacdes legais e regulatdrias junto aos érgdos
do MEC, INEP, e demais entidades puUblicas competentes;

e A comunicacdo institucional e pedagdgica entre a Faculdade Edufor

e o estudante.
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Todos os dodonode com os principios da
finalidade, necessidade, adequacdo, seguranca, fransparéncia e
responsabilizacdo, conforme exigido pela LGPD.

Nos termos dos arts. 17 a 22 da LGPD, o aluno, na condicdo de fitular

dos dados pessoais, tem garantido o direito de:

e Acessar, corrigir e atualizar seus dados pessoais;
e Requerer a exclusdo de dados excessivos, desnecessdrios ou fratados

em desconformidade com a lei;

A Faculdade Edufor adota medidas técnicas e administrativas
adequadas a protecdo dos dados pessoais dos alunos contra acessos Ndo
autorizados, perdas acidentais, destruicdo, divulgacdo ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito, conforme o art. 46 da LGPD. Todo
colaborador, docente ou terceiro que fiver acesso a informacoes dos
estudantes estd sujeito a termos de confidencialidade e poderd responder

administrativamente, civil e penalmente por eventuais violacoes.
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23 DUVIDAS MAIS FREQUENTES

23.1 Sobre Pagamento e Mensalidade

Como efetuar o pagamento de minha mensalidade?
R. Sua mensalidade pode ser paga, até a data de vencimento, em qualquer Banco
ou Agéncia Lotérica. Apds o vencimento somente no banco estipulado em seu boleto (ndo

ultrapassando 30 (trinta) dias de vencido).

Ndo concordo com o valor cobrado em minha mensalidade, como proceder?
R. Caso vocé tenha duvidas em relacdo ao valor cobrado em sua mensalidade,

dirija-se ao Setor Financeiro da Edufor e explique suas duvidas.

¢ Tenho desconto para pagamento a vista do semestre?

R. Sim. Serd concedido um desconto para o estudante que efetuar o pagamento do
semestre na sua totalidade. Os valores e percentuais de desconto estdo disponiveis no edital
de mensalidades no site da EDUFOR.

¢ Tenho mensalidades atrasadas, como proceder para efetuar o pagamento?

R. Mensalidades atrasadas por mais de 30 (trinta) dias, sdo encaminhadas para uma
empresa fterceirizada de cobranca. Dessa forma, para efetuar o pagamento, o aluno deve
buscar negociar as condicdes com a propria empresa de cobranca. Os telefones da
empresa e endereco sdo disponibilizados Unica e exclusivamente pelo Setor Financeiro da
Edufor.

23.2 Sobre Procedimentos Académicos

¢ Sou um aluno calouro e quero saber os meus hordrios, como devo proceder?

R. A planilha de hordrios serd disponibilizada pelos Secretdrios que estardo Ihe
aguardando nos primeiros dias de aula, durante as atfividades de recepcdo de calouros
realizadas em cada curso. Esses primeiros dias sdo conhecidos como a Semana de

Ambientacdo Académica Edufor.

e Nao sei meu numero de matricula: quem pode me informar?

R. O nUmero da matricula pode ser informado por um dos atendentes da Secretaria

Académica mediante apresentacdo de documento de identificacdo (RG,

_ @ semipresencialeduforedubr [] (98) 3248-0204



E’ EDUFOR 54

SEMIPRESENCIAL

e ———
preferencialmente) com foto. O nUmero de matricula ndo pode ser fornecido por telefone

nem por e-mail.

¢ Esqueci ou ndo cadastrei minha senha no aluno on-line: como devo proceder?

R. Deverd procurar a Secretaria Académica para proceder o cadastro.

e Onde consigo informagdes sobre meu curso (hordrio e local das aulas, disciplinas,

grade curricular, professores etc.)?

R. Caso vocé tenha total certeza acerca da efetivacdo da sua matricula, procure a
Secretaria Académica. No entanto, como hd grande demanda junto a este setor e,
consequentemente, uma certa necessidade de tfempo para atendimento, vocé pode obter

essas e outras informacdes junto & Coordenacdo do seu curso.

e Onde posso solicitar meu Atestado de Matricula, meu Histérico Escolar e minha

declaracdo acerca do ENADE?

R. Junto & Secretaria Académica, pagando a taxa de tais documentos (se houver),

preenchendo formuldrios especificos e aguardando o tempo hdbil para obter retorno.

e Estou em débito com a Secretaria Académica emrelagdo a documentos pendentes

da minha matricula: o que preciso levar?

R. Uma cépia autenticada ou cédpia simples acompanhada do documento original.
Os documentos podem ser enfregues pessoalmente ou por terceiros. A Secretaria

Académica ndo fica com documentos originais em sua guarda para quitacdo do débito.

e Onde solicito minha carteirinha de estudante?

R. Deverd dirigir-se a Central do Estudante, localizada na Avenida Getulio Vargas, 70
- Apeadouro. Funcionamento: segunda a sexta de 08h as 17h. Telefone para contato: (98)

3221-2995. Mais informagdes acessar o site: www.setsl.com.br

e Por que nao consigo atendimento por telefone na Secretaria Académica da Edufor?

R. Além do grande numero de telefonemas por dia e da prioridade ao aluno no
balcdo, a maioria das deliberacdes ndo sdo concedidas por felefone. A Secretaria
Académica presta somente informacdes por telefone. Para deferimentos e

encaminhamentos, consulte os outros meios neste mesmo manual.

¢ Nao sei qual minha situagdo de vinculo com a Edufor: o que devo fazer?
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R. Este tipo de informacdo tem cardter sigiloso. Somente o préprio aluno ou pessoa
devidamente autorizada por instrumento procuratério tem acesso. E fornecido somente no
balcdo de atendimento da Secretaria Académica, mediante apresentacdo de documento

de identificacdo com foto (preferencialmente RG).

e Como devo proceder para o computo das minhas Atividades Complementares?

R. O aluno deve procurar a Coordenacdo de Extensdo, munido de nUmero de

matricula, dos certificados originais e copias para autenticacdo.

e Como devo proceder quando tiver problemas de ordem de relacionamento com um

determinado docente?

R. Deve-se sempre seguir o aspecto hierdrquico nesses casos, ou seja, tenta-se de
todas as formas dialogar com o docente. Caso ndo seja possivel uma solucdo para o
problema, o aluno deve insistentemente procurar ao Coordenacdo do seu curso, assim
como, a Coordenacdo da Gestdo da Permanéncia-CGP e, somente em Ultima insténcia,

a Direcdo Académica da EDUFOR.

¢ Como devo proceder no caso de revisdo de avaliagoes, notas e faltas?
R. Primeiramente, o aluno deve procurar o proprio professor para tentar resolver o
problema. Caso ndo seja possivel, ele deve solicitar revisdo de avaliacdes notas e faltas via
Ensinc. O prazo mdximo para esse tipo de solicitacdo é de 05 (cinco) dias corridos apds o

recebimento da nota ou mencdo.

e O que é Adaptagdo Curricular?
R. Sdo disciplinas de periodos anteriores ao periodo em que o aluno estd

matriculado, que ndo foram cursadas e estdo faltando para a integralizacdo da sua grade
curricular. Normalmente os alunos ingressos por transferéncia, admitidos como graduados
(portadores de diploma de curso superior), que mudaram de curso, ou mesmo aqueles que
ingressaram por vestibular e solicitaram aproveitamento de matérias cursadas
anteriormente em nivel superior, possuem disciplinas a serem cursadas em regime de

adaptacdo.

¢ A Edufor oferta disciplinas a distancia?
R. A EDUFOR é uma faculdade credenciada para a oferta de cursos presenciais.

Entretanto, estratégias especificas de educacdo d distancia, EaD, sdo utilizadas enquanto
metodologia em disciplinas semipresenciais, seguindo as prerrogativas do MEC instituindo-

as até o percentual méximo de 40% da carga hordria total de cada curso.
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e Até quando tenho que comprovar minhas horas de Atividades Complementares?

R. Para as matrizes/grades curriculares anteriores & 2012.1, as atividades devem ser
comprovadas até o Ultimo semestre do curso. Para as novas matrizes/grades curriculares, as
horas de Atividades Complementares devem ser apresentadas & Coordenacdo de
Extens@o até o prazo mdaximo de 05 (cinco) dias antes do encerramento do semestre letivo

(vide calenddrio académico).

23.3 Sobre Matriculas e Rematriculas

e O que ocorre quando o aluno solicita o cancelamento apés o inicio das avlas?
R. Caso o aluno solicite cancelamento da instituicdo a partir do primeiro dia de aula
do periodo letivo, ele ficard sujeito ao pagamento da mensalidade até o més

correspondente a formalizacdo do pedido.

e O que ocorre se o aluno abandonar os estudos e ndo solicitar o cancelamento?

R. A Desisténcia ndo formalizada até o encerramento do periodo letivo implica em
abandono dos estudos e acarreta a reprovacdo do aluno nas disciplinas em que foi
matriculado, além de sujeitd-lo ao pagamento integral da semestralidade correspondente.
E preciso esclarecer que a auséncia de pedido formal de cancelamento de matricula por
parte dos alunos desistentes implica na continuidade de seu débito para com a Edufor,
inclusive das parcelas vincendas, em razdo de terem sido disponibilizados a eles servicos

educacionais.

¢ Posso solicitar matricula em apenas algumas disciplinas da grade do curso?
R. Tal procedimento dependerd de justificativa plausivel julgada pela Direcdo

Académica, ou seja, o aluno que ndo puder cursar a grade curricular fechada do semestre,
deverd procurar a Secretaria Académica e preencher uma solicitacdo que serd deferida

ou indeferida de maneira dgil pela Direcdo Académica da EDUFOR.

23.4 Sobre Descontos e Incentivos

e As disciplinas aproveitadas sdo descontadas dos valores das mensalidades?

R. Sim. Somente para as disciplinas aproveitadas que pertencerem ao periodo da
grade curricular em que o aluno se encontra matriculado. O desconto é proporcional ao
numero de créditos das disciplinas aproveitadas e serd subtraido das cinco Ultimas parcelas
mensais. O aluno deve ficar atento ao fato de que o desconto é concedido a partir da data
de solicitacdo. O aproveitamento de disciplinas cursadas deverd ser requerido no momento
do ingresso do aluno, mediante formuldrio préprio. Desta forma, apds o deferimento da
Direcdo Académica, os aproveitamentos passardo a fazer parte integrante do histérico

escolar nos termos do contrato e para todos os efeitos legais.
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¢ Onde obtenho informagoes sobre os programas de assisténcia estudantil (bolsas,
financiamentos etc.)?
R. Junto ao Nucleo de Atendimento ao Estudante — NUAE, no anexo da Faculdade

Edufor.

¢ Como concorrer a algum tipo de bolsa disponibilizada pela Edufor?
R. O aluno deve ficar atento aos editais de bolsas (Monitoria, Iniciacdo Cientifica,

esporte etc.) e procurar o NUAE — NUcleo de Atendimento ao Estudante para obter mais

informacoes.

e Posso acumular descontos?
R. Nenhum beneficio financeiro pode ser acumulado com outro. Em caso de vocé

ser beneficidrio de mais de um tipo de incentivo ou bolsa de estudos, deverd informar a

Secretaria Académica, no momento de sua matricula, qual beneficio vocé prefere usufruir.

¢ Qual a diferenga entre financiamento e bolsa de estudos?
R. Os programas da Edufor que oferecem bolsas de estudos e incentivos financeiros,

ndo preveem que o estudante deva pagar posteriormente pelo valor dado em abatimento
da mensalidade. Por outro lado, os financiamentos sdo modalidades de empréstimo onde
o estudante paga uma parte de sua mensalidade agora e deixa o restante para ser pago
posteriormente, conforme o regulamento de cada organizacdo que financia o aluno, por

exemplo, o FIES.

_ @ semipresencialeduforedubr [] (98) 3248-0204



