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Apresentacao

Caro estudante, a Educacdo a distdncia € uma
modalidade de educacdo que se utiliza de tecnologia
como aliada e intermediaria para existir de forma eficaz
e impactar de maneira positiva os alunos envolvidos.
Dessa forma, € um novo processo de aprendizagem
baseado na interatividade, dinamismo e inovacdo que
esta transformando profundamente a educacdo como
um todo em nosso pais e em todo o mundo. A demanda
por cursos na modalidade de educacdo a distancia
tambéem vem crescendo muito nos ultimos tempos.
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Apresentacao

Isso porque percebemos que as pessoas, de um modo
em geral, estdo cada vez mais interativas e conectadas
em ambientes virtuais de comunicagdo e isso esta
mudando profundamente a forma como elas se
relacionam com outras pessoas e aspectos em geral, e a
educacao tambem e incluida nesse sentido. Juntos
gueremos, nessa nova jornada, fortalecer nosso espirito
para que 0s objetivos almejados em nossos projetos
sejam alcancados com sucesso. E nesta caminhada
precisaremos de perseveranca, senso de compromisso,
dedicacédo, entrosamento e responsabilidade.
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Apresentacao

Dessa forma, damos as boas vindas para que iniciemos
com alegria e entusiasmo as nossas atividades. Para
tornar as coisas mais claras e faceis, elaboramos este
manual, que traz as informacdes basicas. Nele vocé
encontrara tudo que precisa saber sobre como ocorrem
as disciplinas em EaD ofertadas pela Faculdade Edufor.

Desejamos a vocé uma caminhada de sucesso com
muitas descobertas e ficamos a disposigédo caso tenha
alguma sugestéo para o aprimoramento deste manual.
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A Instituicao

A  FACULDADE EDUFOR atua nos
municipios de Fortaleza, no Estado do
Ceara, Salvador, no Estado da Bahia e de
Sdo Luis, no Estado do Maranhéo,
pertencente e mantida pela Sociedade
Educacional Fortaleza LTDA.

E um estabelecimento educacional que
tem como missdo principal, ministrar
ensino superior de graduagdo e pos-
graduacéao, em todas as areas, de acordo
com as leis vigentes.

o | 4 o
Principios e Valores
o ~
Missao
Oferecer uma educacdo capaz de transformar
positivamente a sociedade, gerando impactos

socioecondmicos, ambientais e culturais na sua
regido de abrangéncia.

V. ~

1SQ0

Ser, entre as maiores instituicdes de ensino superior
do Brasil, uma das melhores referéncias
educacionais, em termos de Ensino Superior,
centrada no desenvolvimento econbdmico e
socioambiental da sua regido de insercao, formando
cidadaos capazes de intervir socialmente, a partir da

competéncia profissional, no empreendedorismo e
na inovacao.
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Valores
Aluno

Por que ele € a razdo de ser da EDUFOR.

Homem

Por que ele constituido como ser social e
historico € o nosso objetivo maior.

Etica

Por que ela € a chave para a mudanca das

expectativas humanas e a constituicdo de
uma sociedade realmente justa.

Exceléncia

Por que ela e a nossa busca constante em
tudo o que fazemos.

Empreendedorismo

Por que € necessario empreender para se
estabelecer profissionalmente.

Inovacao

Por que ela € a nossa busca constante no
gue tange a nossa atividade fim.

Sustentabilidade

Por gque o desenvolvimento so e valido se
for sustentavel e centrado na
responsabilidade social.
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Sobre a EaD

Educacéo a Disténcia € a modalidade de ensino em
que professores e alunos estdo em ambientes
distintos e por meio de tecnologias da informacéo e
comunicagdo se aproximam, sendo possivel a
relacdo de ensino e aprendizagem. As aulas séo
ministradas e assistidas remotamente, podendo ser
em tempo real ou ndo - em formato de aulas
gravadas, por exemplo.

Por causa de suas vantagens, juntamente com a
situacdo de pandemia que obrigou as instituicoes
de ensino a fecharem as portas, os estudos a
distdncia no Brasil vivem um grande momento de
expansao. Por isso, entender o que & EAD, seus
aspectos e suas vantagens pode ajudar a investir
em vocé mesmo e contribuir para a expansado da
educacéo.
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Sobre a EaD

A impulsdo da EaD em nosso pais, na atualidade,
pode ser atribuida a pelo menos trés fatores: pela
luta de democratizagcdo de ensino, pelas novas
tecnologias de informacédo e comunicacédo e pela
pandemia do COVID-19 e seus desdobramentos
sentidos ainda na atualidade. Nesse contexto, vocé
deve exercitar a autonomia e independéncia, no
sentido de desenvolver neles a capacidade do
aprendizado, tanto individualizado, como em
grupos. Lembre-se: os bons resultados de quem
opta por cursos a distancia dependem, sobretudo,
da sua adaptacdo a novas metodologias utilizadas
nessa modalidade. A autodisciplina e a seriedade
com as quais vocé se dedicara ao curso ou
disciplina a distancia sédo fundamentais para o
sucesso nessa nova empreitada.

Vamos conhecer um pouco as diferencas entre
Ensino Remoto, EAD e Ensino Hibrido.

-




Essa modalidade de ensino envolve aulas sincronas, ou seja, aulas ao vivo acontecendo
Nno mesmo dia e horario que seriam as aulas presenciais. Por vezes as aulas podem ser
gravadas, mas a ideia e ter o mesmo conteudo e a mesma dindmica do ensino presencial.
Nela o professor segue seu plano de atividades e ha interacdo dos alunos na aula, com
espaco para tirar duvidas. As avaliacdes séo feitas por todos os alunos ao mesmo tempo
e por meio digital, de acordo com o conteudo visto em aula.

Como ja falamos inicialmente, ¢ a forma de educagdo online mais conhecida, os alunos
tém a liberdade de assistir a aula de acordo com sua disponibilidade de rotina, isso
porque as aulas sdo gravadas e disponibilizadas na plataforma da instituicao.
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Ja a modalidade de ensino hibrido, mescla o ensino online e o presencial de forma
continua e, portanto, um complementa o outro. Geralmente o aluno recebe, atraves da
plataforma da instituicdo, um material para fazer a leitura e preparar-se para o encontro
com o professor, enriquecendo a aula com discussdes. Com esse modelo de ensino o
aluno cria a sua propria autonomia, pois pode buscar conhecimento em outros materiais.
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Papeéis e
Atribuicées no EaD

PROFESSOR CONTEUDISTA

E o autor dos conteludos das disciplinas
ministradas a distancia, responsavel pelo
planejamento da disciplina, elaboracdo do
material didatico, atividades, foruns e selecéo
de material complementar. Suas funcdes sao:

Planejar os aspectos didaticos do curso,
incluindo as aulas, acompanhamento,
atividades e avaliacao;

e Elaborar materiais didaticos, incluindo a
escrita das aulas e selegdo dos materiais
complementares;

o Elaborar roteiros e gravar videoaulas que,
posteriormente, serdo disponibilizadas na
plataforma de ensino e aprendizagem.

e Atualizar conteudos, exercicios, provas e
outras atividades em reedicbdes das
disciplinas;

e Caso seja uma reedicdo de disciplina,

cumprir 0s prazos para entrega do

documento de atualizagéo.

n FACULDADE
EDUFOR

Construindo o seu futuro



Papeéis e
Atribuicées no EaD

TUTOR

O tutor desempenha um papel fundamental no
ensino a distédncia, uma vez que esta em
contato direto e continuo com o estudante.
Tem a importante missdo de fomentar espagos
de construgcdo coletiva do conhecimento e
promover autonomia dos estudantes. As
principais competéncias para a mediacdo do
Ensino a distédncia s&o apresentadas abaixo:

o Desenvolver estrategicas didatico-
pedagogicas que promovam o
envolvimento, comprometimento e

responsabilidades do estudante;

o Adotar estrategias de orientacédo e avaliacéo
que contribuam para a aprendizagem dos
estudantes, em consonédncia com 0s
modelos adotados pela instituicéo;

e Dar orientagbdes necessarias para as
atividades propostas;

e Estimular a participacéo ativa dos alunos;

e Utilizar as tecnologias de informacdo e
comunicacgéao de forma critica e reflexiva;

o Acompanhar e avaliar as atividades do
ambiente virtual de aprendizagem (AVA);

e Registrar e comunicar sobre o0s casos
particulares de auséncia ou dificuldades nas
atividades e no ambiente virtual,

e Manter constante dialogo com a n FEADCiJjﬁatﬁ
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Papeéis e
Atribuicées no EaD

ESTUDANTE

Em relagcdo a Educacgéo a Distancia, destaca-se
a necessidade do estudante apresentar um
perfil marcado pelas seguintes caracteristicas:

e Autonomia, pois deve ser capaz de construir
seus proprios conhecimentos por meio da
utilizacdo das tecnologias de informacéao e
comunicagao.

o Criatividade. Aquele estudante e pesquisa e

interage constantemente com o)
conhecimento saindo da condicdo de sujeito
passivo, um mero repetidor dos

ensinamentos do professor, para um sujeito
ativo, responsavel pelo proprio crescimento
intelectual.

e Disciplina: No EaD, vocé € quem ira garantir
gque o seu aprendizado ocorra. Por isso,
estudar a distancia exige disciplina.

e Saber administrar o tempo: € esséncial que
vocé saiba administrar seus horarios,
construir e seguir uma rotina diaria de
estudos.

* Motivacdo: aquilo que te desafia te motiva.
Por isso € essencial sentir-se desafiado a
aprender mais.

e Ambiente: separe um lugar para vocé
estudar, um canto da sua casa, o quarto, etc,

um lugar arejado e organizado aonde vocé n FEADCllJJLFDafE

poOssa se concentrar em seus estudos. Construindo o seu futuro



Estruturae
Coordenacao de
Apoio

Nucleo de Inovacgao e Qualificagao
para EaD

O Nucleo de Qualificacdo para EAD e um setor criado pela instituicdo que tem como
objetivo basico gerenciar todas as rotinas referentes a modalidade. Nele estéo
alocados profissionais que se envolvem diretamente com a gestdo de curso, de
materiais didaticos, de tecnologia da informacéao e outros relacionados.

Coordenador de Curso

E o responséavel, com o Nucleo de Qualificagdo para EAD pela organizagcéo e o
desenvolvimento das disciplinas a distadncia, Producdo de calendario para
regulamentar todos o funcionamento das disciplinas em EAD, Abertura de foruns,
insercédo dos exercicios complementares e calendario de provas, alem de
coordenar o andamento didatico-pedagogico, zelando pela qualidade de ensino,
pela adequacédo do curriculo e pelas atividades de pesquisa e de extenséo,
dialogando com os professores, com vistas a zelar pelo conteudo das diferentes
disciplinas. Tambeém orienta e acompanha o trabalho dos tutores.




Ambiente Virtual
de Aprendizagem

As disciplinas no formato EaD da Faculdade Edufor
ocorrem no Google Classroom ou Google Sala de
Aula, uma plataforma criada pelo Google para
gerenciar o ensino e a aprendizagem. A ferramenta &
um espaco virtual para que professores possam
ensinar seus conteudos e interagir com alunos

Vantagens do Google Clasroom

E facil de usar e & acessivel de qualquer

dispositivo;

e Melhora a comunicacdo e compartilhamento de
informacdes;

e Agiliza o envio de atividades online;

e Facilidade na correcéo de tarefas;

e Reducdo no consumo de papel;

e Interface amigavel,

e Facilita a discusséo e comentarios.

AV




Tutorial de acesso
e utilizacao do
Clasroom

Preparamos este passo-a-passo rapido para o acesso
dos Alunos ao Google Classroom. Para acessar o
Google Classroom e simples. Basta entrar no site:
classroom.google.com.

OBS: Utilize seu e-mail institucional: nome.do.aluno@edufor.edu.br

Google

Login
3 Conts do {

n EE R T 50 T _

Insira o seu endereco de e-mail no campo “E-mail” nome.do.aluno@edufor.edu.br
e depois clique em “Proxima”.
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http://classroom.google.com/

Tutorial de acesso
e utilizacao do
Clasroom

Depois que logar na sua conta Gmail, aparecera a seguinte tela:

OBS: Caso vocé ja estivesse logado em alguma conta Gmail, ao entrar no
site classroom.google.com, vocé seria direcionado diretamente para esta
pagina.

Confirmar a sua conta de acesso e clicar no botao “CONTINUAR”
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Tutorial de acesso
e utilizacao do
Clasroom

Ao clicar em “CONTINUAR?”, vocé selecionara qual é a sua fungao. Neste caso, vocé ira
escolher “Aluno”.

Escolher sua funcéo

SO0U ALUNO S0U PROFESSOR

Bem-vindo ao Google Classroom! Esta é a tela inicial da plataforma:

che Sals de Auls + B m




Tutorial de acesso
e utilizacao do
Clasroom

Pelo mural, é possivel a interagao entre alunos e professores.

No Mural vocé vai acompanhar os informes e atualizagées da disciplina.

P g Do (B o

Psico

HIERICIA,

Atividades: vocé acompanha as informagdes, caderno de estudos e os médulos a serem
estudados. Muita atencao aos foruns e atividades, pois tem prazos a serem cumpridos.
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INFORMAGOES IMPORTANTES
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CADERNO DE ESTUDOS
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Recursos do
Clasroom

Ebook

O Ebook €& o material base da disciplina. A partir dele, todos os outros recursos e
atividades s&o elaboradas.

Videoaulas

Apresentam de forma resumida, os temas que compdem o Ebook. Os videos
complementar o aprendizado do estudante.

PodCasts

Apresentam uma versado em audio da videoaula. S0 mais leves e faceis de baixar.

Saiba Mais

Sé&o Materiais complementares ao material base. Podem ser videos, artigos, mapas
conceituais, jogos, resenhas e tudo que forneca mais recursos para a aprendizagem

do estudante.

Forum de
Discussao

O recurso e similar ao chat, entretanto difere deste pela sua natureza assincrona.
Dessa maneira, possibilita a postagem de mensagens, perguntas, arquivos etc, que
serdo observados em tempo nao real pelos destinatarios. Os professores ou tutores
podem promover tambéem foruns sobre temas especificos, que poderao servir como
instrumentos de avaliagdo futura. Nesse recurso, ainda, pode-se incrementar um
estudo de casos, em que se proponha a busca de opinides variadas dos alunos,

visando a uma solugé&o coletiva para o estudo.
vl
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Recursos do
Clasroom

Questionarios

E o recurso utilizado tanto para as avaliacdes regimentalmente obrigatoérias, quanto
para as de simples fixacdo de conteudo, que os professores entendam necessarias.

Exercicios Complementares

O tutor devera disponibilizar atividades complementares para os estudantes a fim de
complementar suas notas. Podera ser mais de uma atividade.
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A avaliacdo € componente essencial do processo de ensino-aprendizagem, seja na
educacao presencial seja a distancia, no atendimento a preocupac¢édo com a qualidade da
formacéo do aluno. O processo de avaliacao da aprendizagem na EAD, embora possa se
sustentar em principios analogos aos da educacdo presencial, requer tratamento e
consideragbdes especiais em alguns aspectos. Primeiro, porqgue um dos objetivos
fundamentais da Educacédo a Distancia deve ser a de obter dos alunos ndo a capacidade
de reproduzir ideias ou informacgdes, mas sim a capacidade de produzir conhecimentos,
analisar as situacdes concretas que se lhes apresentem e posicionar-se criticamente em
face delas.

Segundo, porgue no contexto da EAD o aluno ndo conta, comumente, com a presenca
fisica do professor. Por esse motivo, faz-se necessario desenvolver metodos de trabalho
que propiciem ao aluno buscar interacdo permanente com os professores e com 0s
tutores, todas as vezes que sentir necessidade, e obter confianca diante do trabalho
realizado, possibilitando-lhe ndo s6 o processo de elaboracdo de seus proprios juizos,
mas tambem o desenvolvimento de sua capacidade de analisa-los.

O que interessa, portanto, no processo de avaliacdo de aprendizagem e analisar a
capacidade de reflexdo critica dos alunos em face de suas proprias experiéncias,
possibilitar a analise de como se realiza ndo so o envolvimento do aluno no seu cotidiano,
mas tambem como se realiza o surgimento de outras formas de conhecimento, obtidas
de sua pratica e experiéncia, a partir dos referenciais teodricos trabalhados no curso.

Para melhor entendimento, segue um resumo sobre as avaliagdes:
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Bimestral 1 (B1)

Atividades dos ~ N

modulos |1 e |l
realizadas o E::r?aspondente a o)
Ambiente Virtual a4

de Aprendizagem >3V3||3930 Bl (O a > 40 /0
(Féruns e 10).
Exercicios
Complementares). y y

Bimestral 2 (B2)

Atividades dos modulos
Il e IV realizadas no
Ambiente Virtual de
Aprendizagem (Foruns e

Exercicios N
Complementares / 0 a 2 Nota
pontos. correspondente 3 o)
avaliacao B2 (0 a > 60 /O
@ 10).
S
Avaliacao online

composta por 10
questoes objetivas (0a 8
pontos).
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Apds a AVALIACAO BIMESTRAL 2, haverdo
as provas de 22 chamada (caso o aluno
perca a avaliacao B2 ) e o exame final
(caso o0 estudante nao atinja a pontuacao

necessaria para ser aprovado).

<
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e A0 longo do semestre, serdao realizados 3
encontros com o tutor da disciplina. Podem
ocorrer de forma presencial ou remota.

e Momento em que o tutor interage com o0s
alunos, tira duvidas, foca nos principais
assuntos da disciplina, calendario, cronograma
de acdes e avaliacao.

e A participagcao e frequéncia nos encontros
sincronos rendera ao estudante 1 ponto extra
por encontro.
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